KLASIFIKASI FAIL UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

100 PENTADBIRAN

100-1

Perundangan
100-1/2 Khidmat Nasihat
100-1/1/1 Khidmat Nasihat Perundangan UPM
100-1/2 Khidmat Guaman
100-1/2/1  Pelantikan Panel Guaman
100-1/2/2 Khidmat Guaman UPM
100-1/2/3  Fail Kes (Mahkamah)
100-1/3 Dokumen Perundangan
100-1/4 Pengurusan Akta Persekutuan
100-1/4/1  Pandangan/Maklum Balas/ Atas Penggubalan Akta Agensi
Luar
100-1/4/2 Penerimaan dan Pengedaran Akta Persekutuan
100-1/5 Enakmen/Ordinan Negeri/Warta Kerajaan
100-1/5/1 Pandangan/ Maklum balas Atas Penggubalan Enakmen/Ordinan
100-1/5/2  Penerimaan dan Pengedaran Enakmen/Ordinan/ Warta Kerajaan
100-1/6 Pekeliling/Surat Pekeliling dan Peraturan Dalaman

100-1/6/1 Pekeliling/Surat Pekeliling Censelori

100-1/6/2  Pekeliling/Surat Pekeliling Pendaftar

100-1/6/3 Pekeliling/Surat Pekeliling Bendahari

100-1/6/4  Pekeliling/Surat Pekeliling Akademik

100-1/6/5 Pekeliling/Surat Pekeliling Perpustakaan

100-1/6/6  Pekeliling/Surat Pekeliling Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan



100-1/7 Pekeliling/Surat Pekeliling Agensi Luar
100-1/7/1 Pekeliling/Surat Pekeliling Perkhidmatan
100-1/7/2 Pekeliling/Surat Pekeliling Kewangan
100-1/7/3  Pekeliling/Surat Pekeliling Kementerian
100-1/7/4  Pekeliling/Surat Pekeliling Agensi Lain

100-1/8 Arahan dan Perintah
100-1/8/1 Arahan Dalaman UPM
100-1/8/2 Arahan Luar

100-2 Perhubungan Awam

100-2/1 Publisiti, Promosi dan Protokol
100-2/1/1 Publisiti
100-2/1/2 Keratan Akhbar
100-2/1/3  Sidang Akhbar, Temubual dan Wawancara
100-2/1/4 Profil UPM
100-2/1/5 Protokol
100-2/1/6  Promosi Program Pengajian
100-2/1/7 Promosi Produk
100-2/1/8 Promosi Perkhidmatan
100-2/1/9 Jawatankuasa Kecil Publisiti

100-2/2 Pertanyaan Kementerian/ Jabatan/ Agensi/Orang Awam
100-2/2/1  Maklumat Mengenai UPM
100-2/2/2 Maklumbalas Aktiviti dan Projek
100-2/2/3  Permohonan Maklumat

100-2/3 Pelanggan
100-2/3/1 Maklum balas Pelanggan
100-2/3/2  Hari Khidmat Pelanggan
100-2/3/3 Kajian Kepuasan Pelanggan



100-2/4

100-2/5

100-2/6

100-2/7

100-2/8

100-2/3/4  Biro Pengaduan Awam
100-2/3/5  Aduan UPM kepada Kementerian/ Jabatan/ Agensi
100-2/3/6  Jawatankuasa Pemantau Aduan Pelanggan

Lawatan

100-2/4/1 Lawatan dari Luar ke UPM

100-2/4/2 Lawatan UPM ke Luar

100-2/4/3  Lawatan dari Luar Negara

100-2/4/4 Lawatan Rasmi Ke Luar Negara
100-2/4/5  Lawatan Tidak Rasmi ke Luar Negara
100-2/4/6 Lawatan VVIP/ VIP

Makluman Pertukaran
100-2/5/1 Makluman Pertukaran Agensi/ Kementerian/ Jabatan Luar

Tawaran Barangan dan Perkhidmatan
100-2/6/1  Pemberitahuan Tawaran Barangan dan Perkhidmatan

Perutusan / Ucapan Penghargaan / Takziah

100-2/7/1 Ucapan Penghargaan

100-2/7/2  UcapanTakziah

100-2/7/3  Perutusan Canselor/ Naib Censelor/ TimbalanNaib Censelor
100-2/7/4  Perutusan Ketua Pusat Tanggungjawab (PTJ)

Derma dan Sumbangan
100-2/8/1 Pungutan Derma dan Sumbangan

100-3 Program Kerjasama Dalam Negeri

100-3/1

100-3/2

Program Anjuran Kementerian/ Jabatan Persekutuan
100-3/1/1  Program Bersama Kementerian Pendidikan Tinggi

Program Anjuran IPTA/S
100-3/2/1 Program Sukan



100-3/2/2 Pelantikan Ahli Jawatankuasa Sukan
100-3/2/3  Program Kebudayaan

100-3/2/4  Program Taman Dalam Universiti
100-3/2/5  Program Anjuran PTJ

100-3/3 Program Anjuran Badan Berkanun
100-3/3/1 Program Bersama MARA

100-3/4 Program Anjuran Swasta/ Orang Perseorangan
100-3/4/1 Program Bersama Swasta/ Orang Perseorangan

100-4 Program Kerjasama Luar Negara
100-4/1 Institusi Profesional
100-4/1/1  Asian-America Env. Control
100-4/1/2 Urusan Program Kerjasama Luar Negara
100-4/1/3  ASEAN Pasific University Engagement Network (APUCEN)
100-4/1/4  Europian Union — Malaysia Chamber of Commerce and Industry (EU-MCCI)
100-4/1/5  Association of South East Asian Institution of Higher Learning (ASAHL)
100-5 Laporan dan Perangkaan
100-5/1 Laporan Kemajuan Kerja Harian dan Mingguan
100-5/2 Laporan Kemajuan Kerja Bulanan

100-5/3 Laporan Kemajuan Kerja Suku Tahun

100-5/4 Laporan Kemajuan Kerja Tahunan
100-5/4/1 Laporan Kemajuan Kerja Tahunan UPM

100-5/5 Perangkaan

100-6 Pengurusan Mesyuarat



100-6/1/1

100-6/1/2

100-6/1/3

100-6/1/4

100-6/1/5

100-6/1/6

100-6/1/7

100-6/1/8

100-6/1/9

100-6/1/10
100-6/1/11
100-6/1/12
100-6/1/13
100-6/1/14
100-6/1/15
100-6/1/16
100-6/1/17
100-6/1/18
100-6/1/19
100-6/1/20
100-6/1/21
100-6/1/22
100-6/1/23
100-6/1/24
100-6/1/25
100-6/1/26
100-6/1/27
100-6/1/28
100-6/1/29
100-6/1/30
100-6/1/31
100-6/1/32

100-6/1 Mesyuarat Dalam UPM

Mesyuarat Pagi

Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Universiti
Mesyuarat Semakan Senat

Mesyuarat Pengurusan Senat

Mesyuarat Pegawai Kanan

Mesyuarat Jawatankuasa Pelan Integriti (PIN) UPM
Mesyuarat Lembaga Pengarah Universiti
Mesyuarat Bersama Ketua-ketua Jabatan
Mesyuarat Jawatankuasa KeutuhanTadbir Urus
Mesyuarat Jawatankuasa Bersama Pendaftar (JEMUA)
Mesyuarat Bersama ENTITI Pejabat Pendaftar

Mesyuarat Pengurusan dan Pentadbiran Pegawai Pusat Tanggungjawab

Mesyuarat Antara Bendahari Dengan Wakil Fakulti dan Jabatan UPM
Mesyuarat Khas UPM

Mesyuarat Naib Censelor

Mesyuarat Jawatankuasa Perkhidmatan Kampus Bintulu

Mesyuarat Jawatankuasa Penyalahgunaan Dadah UPM

Mesyuarat Jawatankuasa Pemandu Konferensi (SEAPA)

Mesyuarat Jemaah Dekan

Mesyuarat Jawatankuasa Perpustakaan

Mesyuarat Jawatankuasa Tetap Pustakawan Perubatan

Mesyuarat Pustakawan

Mesyuarat Jawatankuasa Pendigitan Bahan

Mesyuarat Pengurusan

Mesyuarat Kertas Kerja Pengurusan

Mesyuarat Jawatankuasa Sirkulasi

Mesyuarat Jawatankuasa Perolehan dan Penyediaan Bahan
Mesyuarat JawatankuasaSidang Pengarang My Library

Mesyuarat Perjumpaan Bulanan Ketua Pustakawan dan Pustakawan
Mesyuarat Jawatankuasa Literasi Maklumat

Mesyuarat Jawatankuasa Perkhidmatan Sokongan PSAS

Mesyuarat Jemaah Pengetua-pengetua Kolej



100-6/1/33
100-6/1/34
100-6/1/35
100-6/1/36
100-6/1/37
100-6/1/38
100-6/1/39
100-6/1/40
100-6/1/41
100-6/1/42
100-6/1/43
100-6/1/44
100-6/1/45
100-6/1/46
100-6/1/47

100-6/1/48
100-6/1/49
100-6/1/50
100-6/1/51
100-6/1/52
100-6/1/53
100-6/1/54
100-6/1/55
100-6/1/56
100-6/1/57
100-6/1/58
100-6/1/59
100-6/1/60
100-6/1/61
100-6/1/62
100-6/1/63
100-6/1/64
100-6/1/65

Mesyuarat Timbalan Naib Censelor

Mesyuarat Jawatankuasa Penyelaras Latihan Pusat Tanggungjawab
Mesyuarat Rebranding Universiti Putra Malaysia

Mesyuarat Jawatankuasa Pepandu Inkubator Keusahawanan
Mesyuarat Jawatankuasa Audit (JKA)

Mesyuarat Pentadbiran

Mesyuarat Jawatankuasa Hadiah UPM & Fakulti..

Mesyuarat Lembaga Pemilih

Mesyuarat Semakan Pengurusan Pengajian Siswazah

Mesyuarat Lembaga Ladang

Mesyuarat Jawatankuasa Pembangunan UPM senat

Mesyuarat Jawatankuasa Kelulusan Kerja Bhg. Pembangunan
Mesyuarat Jawatankuasa Biasiswa dan Cuti Belajar (JKBCB)
Mesyuarat Pepandu Kumpulan Inovatif dan Kreatif (KIK) UPM
Mesyuarat Pembangunan Rancangan Terperinci Kebolehdapatan PKRJN
(Employbility Blue Print)

Mesyuarat Jawatankuasa Penyelidikan Universiti

Mesyuarat Jawatankuasa Latihan Praktikal (LMPK)

Mesyuarat Pendaftar Dengan Pegawai Tadbir

Mesyuarat Jawatankuasa Mengkaji Struktur Universiti/Multi Image
Mesyuarat Terjemahan Kurikulum

Mesyuarat 'Marine Meteorology & Oceanography'

Mesyuarat Anugerah Sastera Negara/Cendikiawan Cemerlang, Naib Canselor DI
Mesyuarat Panel Penilai Majlis Anugerah Penyelidik Cemerlang UPM
Mesyuarat Sains Sosial IRPA UPM

Mesyuarat/Bengkel Pelan Korporat/ Plan Strategi

Mesyuarat Dengan Timbalan-Timbalan Naib Canselor

Mesyuarat Pusat Pembangunan Akademik (CADe)

Mesyuarat Akademi Sukan

Mesyuarat Jawatankuasa Pemilihan Anugerah Naib Canselor UPM
Mesyuarat Ladang Fakulti

Mesyuarat Lembaga Penasihat Fakulti

Mesyuarat Jawatankuasa Tetap ljazah Kehormat



100-6/1/66
100-6/1/67

100-6/1/68
100-6/1/69
100-6/1/70
100-6/1/71
100-6/1/72

100-6/1/73
100-6/1/74
100-6/1/75
100-6/1/76
100-6/1/77
100-6/1/78
100-6/1/79
100-6/1/80
100-6/1/81
100-6/1/82
100-6/1/83
100-6/1/84
100-6/1/85
100-6/1/86
100-6/1/87
100-6/1/88
100-6/1/89
100-6/1/90
100-6/1/91
100-6/1/92
100-6/1/93

100-6/1/94

100-6/1/95
100-6/1/96
100-6/1/97

Mesyuarat Jawatankuasa Yuran UPM

Mesyuarat J/K Penyelaras Penilaian Pameran Rekacipta,Penyelidik dan Inovasi

(PRPI) UPM

Mesyuarat Pusat Pengurusan Penyelidik (RMC) UPM

Mesyuarat Institut Pengajian Sosial

Mesyuarat Jawatankuasa Pelaksanaan Latihan Industri Universiti
Mesyuarat Jawatankuasa Pepandu ICT UPM

Mesy. J/K Pepandu Induk Sistem Pengurusan Kualiti (SPK)

— Entiti Penyelidikan & Pengkomersilan
Mesyuarat Jawatankuasa Kompetensi, UPM

Mesyuarat Jawatankuasa Panel Pembangunan Sumber Manusia (PPSM) UPM

Mesyuarat J/KuasaPemilihan Tenaga Adjung

Mesyuarat Lembaga Pengambilan Pelajar Baru

Mesyuarat Jawatankuasa Kurikulum FPP (Kurikulum Baru)
Mesyuarat Jawatankuasa Semakan Kurikulum

Sistem Pengkreditan (Mengkaji Sistem Kurikulum Di Malaysia)
Mesyuarat Jawatankuasa Pengajian Siswazah (PTJ)

Hal Ehwal Pengajian Siswazah

Mesyuarat Jawatankuasa Kebajikan Dan Rekreasi FPP
Mesyuarat Unit TESL

Mesyuarat Jawatankuasa Pembangunan & Alumni

Mesyuarat Jawatankuasa Penyelidikan FPP

Mesyuarat Jabatan Pemajuan Profesional & Pendidikan Lanjutan.
Mesyuarat Jabatan Asas Pendidikan

Mesyuarat Jabatan Pendidikan Sains & Teknikal

Mesyuarat Jabatan Pendidikan Bahasa & Kemanusiaan
Mesyuarat Jabatan Pendidikan Kaunselor & Psikologi Kaunseling
Mesyuarat Jabatan Pengajian Sukan

Mesyuarat Jawatankuasa Pembangunan Fakulti

Mesyuarat Pusat Kecemerlangan dan Penyelidikan Fakulti

Mesyuarat Jawatankuasa Laman Web (UPM/PTJ)
Mesyuarat Jawatankuasa Seminar Penyelidikan FPP
Mesyuarat Akreditasi (TEAC)
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100-6/1/98

100-6/1/99

100-6/1/100
100-6/1/101
100-6/1/102
100-6/1/103
100-6/1/104
100-6/1/105
100-6/1/106
100-6/1/107
100-6/1/108
100-6/1/109
100-6/1/110
100-6/1/111
100-6/1/112
100-6/1/113
100-6/1/114
100-6/1/115
100-6/1/116

100-6/1/117
100-6/1/118

100-6/1/119
100-6/1/120
100-6/1/121
100-6/1/122
100-6/1/123
100-6/1/124
100-6/1/125

100-6/1/126
100-6/1/127
100-6/1/128
100-6/1/129

Mesyuarat Jawatankuasa Kurikulum UPM

Mesyuarat Jawatankuasa Jaringan Industri dan Masyarakat Universiti
Mesyuarat Jawatankuasa Pengajian Siswazah UPM

Mesyuarat Jemaah Pengarah

Mesyuarat Jawatankuasa Pemilih (Kumpulan Pengurusan dan Profesional)
Mesyuarat Dekan dengan Pegawai Sokongan

Mesyuarat Dekan dengan Pendaftar

Mesyuarat Jawatankuasa Pentadbiran (skim Pelantikan Sementara) Jawatan Prof.
Mesyuarat Pegawai Tadbir & Penolong Pendaftar

Mesyuarat Dekan dengan Pengetua-Pengetua

Mesyuarat Jawatankuasa Pengekal

Mesyuarat Dekan dengan Timbalan Naib Canselor

Mesyuarat Jawatankuasa Penyelidikan Tawaran Kursus Topik

Mesyuarat Jawatankuasa Perolehan & Peralatan Tek. Baru-Kemsains
Mesyuarat Jawatankuasa Persidangan Tape

Mesyuarat Jawatankuasa Teknikal PTJ

Mesyuarat Kluster Agrobio

Mesyuarat Pendaftar/Timbalan Pendaftar dgn Pegawai Sokongan
Mesyuarat Dekan/Pengarah dengan Naib Canselor

Mesyuarat Pemilihan calon-calon untuk temuduga (Jawatan A)

Mesyuarat SIG Pustakawan / Pegawai Sistem/Mesyuarat Malaysian Information

System Librarians (MySyL)

Mesyuarat Bahagian (nama bahagian)

Mesyuarat Jawatankuasa Latihan Industri Universiti

Mesyuarat Dengan Industri

Mesyuarat Jawatankuasa Kurikulum Kementerian Pendidikan
Mesyuarat Persatuan Alumni UPM

Mesyuarat Jawatankuasa Pemilih (kumpulan pelaksana)
Mesyuarat Dekan-Dekan Fakulti Pendidikan Universiti Tempatan.

Mesyuarat Program Kembar/usahasama antara Maktab-Maktab Perguruan/UPM.
Mesyuarat Prog. Berkembar BP TESL- UPM/MPTI

Mesyuarat J/K Kerja Pembangunan Negara (INTAN)

Mesyuarat J/K Penyelarasan Pendidikan Guru (JPPG)
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100-6/2

100-6/1/130
100-6/1/131
100-6/1/132
100-6/1/133

100-6/1/134
100-6/1/135
100-6/1/136
100-6/1/137

Mesyuarat Seminar J/K Penyelarasan Pendidikan Guru
Mesyuarat Lembaga Penasihat Kluster Sekolah Kecemerlangan
Mesyuarat J/K Kecil Kelayakan Sastera & Sains Kemasyarakatan
Mesyuarat antara Pengarah Kampus/Tenaga Pengajar UPMCS

Mesyuarat dengan PKU

Mesyuarat dengan FBSB

Mesyuarat Bersama Pelaksana Latihan UPM

Mesyuarat Bersama Timbalan Penyelaras Latihan Staf PTJ

Mesyuarat Luar

100-6/2/1
100-6/2/2
100-6/2/3
100-6/2/4
100-6/2/5
100-6/2/6

100-6/2/7
100-6/2/8
100-6/2/9
100-6/2/10
100-6/2/11

100-6/2/12
100-6/2/13
100-6/2/14
100-6/2/15
100-6/2/16
100-6/2/17
100-6/2/18
100-6/2/19
100-6/2/20

Mesyuarat TNC (JIM) dan Masyarakat IPTA
Mesyuarat KPT (JPT) dengan BahagianHubungan Industri IPTA

Mesyuarat Pelaksana Framework Sistem Pengiktirafan dan Sangkutan Akademia Industri

Mesyuarat Pendaftar-pendaftar IPTA

Mesyuarat Jawatankuasa Keselamatan Antara Universiti

Mesyuarat Cadangan Pembangunan Jaringan Teknologi Maklumat di antara
BPT dgn IPTA

Mesyuarat Ketua-ketua Pustakawan

Mesyuarat Jawatankuasa Pemandu Perkhidmatan Sumber Maklumat
Mesyuarat Malaysia Digital Library Project

Mesyuarat Information Committee, Agriculture Compleks Serdang
Information Committee, Agriculture Compleks Serdang

Mesyuarat Luar Universiti Putra Malaysia

Mesyuarat Jawatankuasa Katalog dan Klasifikasi Kebangsaan

Mesyuarat Persatuan Universiti-Universiti Malaysia (AMU)

Mesyuarat Jawatankuasa Naib Canselor/ Rektor IPTA

Mesyuarat Bersama Pengarah PNM dan Presiden PPM

Mesyuarat Penggubalan Statut Perlembagaan Universiti

Mesyuarat Penubuhan Pusat Sitasi Negara

Mesyuarat Jawatankuasa Pembangunan Perpustakaan 'UBIQUITOUS’

Mesyuarat Jawatankusa Pemandu dan Pangkalan Data Sains Teknologi dan Inovasi
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100-6/2/21 Mesyuarat Jawatankuasa MOLEC

100-6/2/22 Mesyuarat Jawatankuasa MAKUM

100-6/2/23 Mesyuarat Jawatankuasa ASEAN Universiti Games (AUG)

100-6/2/24 Mesyuarat Kementerian Pelajaran Malaysia

100-6/2/25 Mesyuarat Ahli Jawatankuasa Khidmat Komuniti Kawasan Serdang/Puchong

100-6/2/26

100-6/2/27 Mesyuarat Penyelarasan program-program Employabiliti Graduan (GE) dan Hubungan
Industri

100-6/2/28 Mesyuarat Majlis penasihat undang-undang IPTA

100-6/2/29 Mesyuarat Majlis Ketua Pengurusan Kualiti IPTA (MPQ-IPTA)

100-6/2/30 Mesyuarat Majlis Bersama Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan IPT/IPP

100-6/2/31 Mesyuarat PERPUN

100-6/2/32 Mesyuarat UPM Holdings bersama ahli JPU

100-6/2/33 Mesyuarat UPM bersama agensi luar

100-6/2/34 Mesyuarat Jawatankuasa Ketua Audit Dalam IPTA

100-6/3 Mesyuarat Dalam (Terperingkat)

100-6/4 Mesyuarat Luar (Terperingkat)
100-7 Kemudahan (Fasiliti)

100-7/2 Tempahan/Penggunaan Premis/ Kemudahan UPM dan PTJ
100-7/1/1 Bilik Mesyuarat
100-7/1/2 Kafeteria dan Kantin
100-7/1/3  Auditorium
100-7/1/4  Dewan Besar dan Panggung Percubaan
100-7/1/5  Bilik Latihan
100-7/1/6 Dewan Kuliah
100-7/1/7 Bilik Seminar
100-7/1/8 Surau
100-7/1/9  Makmal Penyelidikan
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100-7/2

100-7/3

100-7/4

100-7/1/10
100-7/1/11
100-7/1/12
100-7/1/13
100-7/1/14
100-7/1/15
100-7/1/16

Makmal Komputer

Makmal

Kawasan Sukan dan Reakreasi
Peralatan dan Kemudahan Kolej
Peralatan ICT

Alat Penyelidikan

Foyer & Lobi

Tempahan Kenderaan

100-7/2/1

Tempahan Kenderaan UPM

Kuarters Kerajaan

100-7/3/1
100-7/3/2
100-7/3/3
100-7/3/4
100-7/3/5
100-7/3/6
100-7/3/7

Taska
100-7/4/1

Permohonan /Sewaan Rumah Kerajaan
Sewaan Rumah Kerajaan klaster C
Sewaan Rumah Kerajaan klaster D
Sewaan Rumah Kerajaan klaster F (Zon...)
Sewaan Rumah Kerajaan klaster G
Sewaan Rumah Kerajaan klaster H
Rayuan Permohonan

Taska UPM

100-8 Pertubuhan, Persatuan dan Kelab

100-8/1 Dalam Negeri

100-8/1/1
100-8/1/2
100-8/1/3
100-8/1/4
100-8/1/5
100-8/1/6
100-8/1/7
100-8/1/8

Persatuan Wanita Universiti Putra Malaysia (PERMATA)
Persatuan Pentadbir Universiti Putra Malaysia (PPUPM)
Kesatuan Kakitangan Universiti Putra Malaysia (KEPERTAMA)
Persatuan Pegawai Akademik Universiti Putra Malaysia
Persatuan Almuni Universiti Putra Malaysia

Kelab Sukan Dan KebajikanUniversiti Putra Malaysia
Malaysian Medical Association (MMA)

Kelab Kebajikan PTJ
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100-8/2

100-8/1/9

100-8/1/10
100-8/1/11
100-8/1/12
100-8/1/13
100-8/1/14
100-8/1/15
100-8/1/16

100-8/1/17
100-8/1/18
100-8/1/19
100-8/1/20
100-8/1/21
100-8/1/22
100-8/1/23
100-8/1/24
100-8/1/25
100-8/1/26

Luar Negara

100-8/2/1
100-8/2/2
100-8/2/3

100-8/2/4
100-8/2/5

100-8/2/6
100-8/2/7
100-8/2/8
100-8/2/9
100-8/2/10
100-8/2/11

Persatuan Ekonomi Malaysia

Persatuan Pencinta Alam

Persatuan Pengguna Selangor

Persatuan Perlindungan Alam Sekitar
Persatuan Setiausaha

Kelab Kebudayaan dan Kesenian
Gerontologi Association Of Malaysia (GEM)
Persatuan Ekonomi Pertanian Malaysia

Persatuan Penerbit Buku Malaysia (MABOPA)

Majlis Buku Kebangsaan Malaysia (MBKM)

Persatuan Pencinta Alam (MALAYSIAN NATURE SOCIETY)
Persatuan Pengguna-Pengguna Selangor

Persatuan Perlindungan Alam Sekitar

Persatuan Setiausaha UPM (PSUPM)

Kelab-Kelab Kebudayaan dan Kesenian

Persatuan Penolong Pegawai Sains UPM

Persatuan KOPERASI

Persatuan Pegawai Penyelidik

Association Of Commonwealth University (ACU)

SEAMEO Regional Center fo Gradute Study And Research In Agriculture (SERCA)
Commenwealth Association for Public Administration and Managemnet University
(CAPAM)

International Association of Universities (IAU)

Asean Association of Agriculture Colleges and Universities (AAACU)

Federation of the Universities of the Islamic World (FUIW)

Commenwelth Universities Study Abroad Consertium (CUSAC)

The Association of Universities of Asia and the Pacific (AUAP)

The Association of south East Asean Institutions of Higher Learning (ASAIHL)
University Mobility in Asia and the Pacific (UMAP)

Asia Pacific Advanced Network (APAN)

12



100-9 Parlimen

100-9/1 Pegawai Bertugas/Maklum Balas

100-9/2

100-9/1/1
100-9/1/2

Dewan Rakyat
Dewan Negara

Pembentangan dan Perbahasan (TERPERINGKAT)

100-9/2/1
100-9/2/2
100-9/2/3
100-9/2/4

100-10 Penerbitan

Maklum Balas Dewan Rakyat/Dewan Negara
Titah Diraja

Belanjawan Tahunan

Usul/ Rang Undang-Undang

100-10/1 Jawatankuasa Penerbitan

100-10/2

100-10/3

100-10/1/1
100-10/1/2
100-10/1/3
100-10/1/4
100-10/1/5
100-10/1/6
100-10/1/7
100-10/1/8
100-10/1/9

Jawatankuasa Penerbitan Universiti

Jawatankuasa Majlis Penerbit Iimiah Malaysia
Jawatankusa Penilaian Perolehan Bahan Terbitan
Jawatankuasa Buku Teks

Jawatankuasa Penerbitan (Fakulti......)
JawatankuasalNFOSAINS

Jawatankuasa Bahan Rujukan (Fakulti......)
Jawatankuasa Buku Panduan

Jawatankuasa Penerbitan Akhbar Universiti (Tribun Putra)

Laporan Tahunan

100-10/2/1
100-10/2/2

Laporan Tahunan Universiti Putra Malaysia Tahun .........
Laporan Tahunan Fakulti

Buletin/Jurnal/Majalah

100-10/3/1

Buletin Jabatan
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100-10/3/2  Tribun Putra
100-10/3/3 Buletin Penyelidikan

100-10/4 Penerbitan Jurnal
100-10/4/1  Jurnal Jabatan

100-10/4/2 PERTANIKA

100-10/5 Dokumentasi/Liputan Video

100-10/5/1 Video Koporat
100-10/5/2 Buku Panduan Fakulti

100-10/6 Terbitan Pelbagai
100-10/6/1 Suara Pusat Islam
100-10/6/2 Penerbitan Institut Gerontologi
100-10/6/3 Penerbitan Coffee Table
100-10/6/4 Syarahan Inaugural
100-10/6/5 Katalog Penerbit UPM
100-10/6/6 Majalah GEMPUR (PALAPES)
100-10/6/7 Majalah Serdang Sun ALUMNI
100-10/6/8 Penterjemahan Buku
100-10/6/9 Penulisan kreatif pelbagai
100-10/6/10 My Library

100-10/7 Buku
100-10/7/1 Kod buku (Tajuk Buku)

100-10/8 Langganan/Pesanan
100-10/8/1 Pesanan Terbitan Dari Luar Negara
100-10/8/2 Pesanan Terbitan Dalam Negeri

100-10/9 Pengedaran
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100-10/9/1
100-10/9/2

Edaran Terbitan UPM
Edaran Terbitan Luar

100-11 Teknologi Maklumat dan Komunikasi

100-11/1 Teknologi Maklumat

100-11/1/1
100-11/1/2
100-11/1/3
100-11/1/4
100-11/1/5
100-11/1/6
100-11/1/7

Keselamatan ICT
Jawatankuasa ICT Universiti

Mesyuarat Jawatankusa Perkhidmatan Maklumat dan Pendidikan Pengguna

Jawatankuasa Ad Hoc Unit Komputer
Jawatankuasa Justifikasi Pemilihan Komputer
Pengguna Komputer Fakulti

Jawatankuasa Pengguna Komputer UPM

100-11/2 Sistem Aplikasi

100-11/2/1
100-11/2/2
100-11/2/3
100-11/2/4

100-11/2/5
100-11/2/6
100-11/2/7
100-11/2/8
100-11/2/9
100-11/2/10
100-11/2/11
100-11/2/12
100-11/2/13
100-11/2/14
100-11/2/15
100-11/2/16
100-11/2/17

e-IHRAM
I-GIMS
SISMAN
SAGA

e-Perolehan

e-CLAIM

e-Klinik

e-Punch

e-Cuti

HRMIS

Pengurusan Data

Fixed Aset of Management (FAM)

SPJ Online

Smart Card

Sistem Maklumat Pelajar Pra Siswzah (SMP)
Sistem Maklumat Pelajar Eksekutif (GSM)
Learning Management System (LMS)
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100-11/2/18
100-11/2/19
100-11/2/20
100-11/2/21
100-11/2/22
100-11/2/23
100-11/2/24
100-11/2/25
100-11/2/26
100-11/2/27
100-11/2/28
100-11/2/29
100-11/2/30

100-11/2/31
100-11/2/32
100-11/2/33
100-11/2/34
100-11/2/35
100-11/2/36
100-11/2/37
100-11/2/38
100-11/2/39
100-11/2/40
100-11/2/41
100-11/2/42
100-11/2/43
100-11/2/44
100-11/2/45
100-11/2/46
100-11/2/47
100-11/2/48
100-11/2/49

uSPOT

Sistem Alumni

Research Management System (RMS)
Email Mutiara

eSaman

eSTICKER

Sistem Rekod Kemalangan
Library-Makmal Komputer
Library-Pedestrian Gate
Library-Virtua

eUndi

eSSM

KM Portal

eBorang

ePurse

iICMMS

Sukan Kolej Universiti Putra Malaysia

Profail Atlet Universiti Putra Malaysia

myMOHES ( Pelajar)

myMOHES ( Staf)

myMOHES ( Penyelidikan )

Sistem Laporan Tukar Jabatan (SLTJ)

OSPOS

Sistem Perjalanan Ke Luar Negara

Student Accounting System (SAS)-Serdang
Student Accounting System (SAS)-GSO

Student Accounting System (SAS)-Bahasa Moden
Student Accounting System (SAS)-Ekonomi
Student Accounting System (SAS)-PJJ-PPL
Student Accounting System (SAS)-IPTS-PPL
Student Accounting System (SAS)-Kampus Bintulu
ARMS

16



100-11/2/50
100-11/2/51
100-11/2/52
100-11/2/53
100-11/2/54
100-11/2/55
100-11/2/56
100-11/2/57
100-11/2/58
100-11/2/59
100-11/2/60
100-11/2/61
100-11/2/62
100-11/2/63
100-11/2/64
100-11/2/65
100-11/2/66
100-11/2/67
100-11/2/68
100-11/2/69
100-11/2/70
100-11/2/71
100-11/2/72
100-11/2/73
100-11/2/74
100-11/2/75
100-11/2/76

Direktori Kepakaran RMC

ePertanik

SPIN

Pengurusan Perubatan

SKKP

eKaunseling

Sistem Pengurusan Fail

SPJ Online

Sistem Naik Pangkat

Sistem Ops Sah

eSPK

e-Latihan

Sistem Pengurusan Fail (efile RFID)

Sistem MyPutra Cockpit

e-LPPT Akademik

e-LPPT NA (Bukan Akademik)

e-LPPT Pelaksana

e-LPPT Guru Bahasa

Rekod Kenyataan Perkhidmatan (RKP) online
ePKP — Sistem Permohonan Khidmat Pembangunan
ePROMS - Project Management System
KOHA

UPS

Sistem Pintar Jaringan Industri dan Komuniti (iCRIS)
Sistem Aplikasi eZakar UPM

Sistem Aplikasi Volare-Wakaf

Integrated Cumulative Grade Point
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100-11/3 Teknikal

100-11/4

100-11/3/1
100-11/3/2
100-11/3/3
100-11/3/4
100-11/3/5
100-11/3/6

100-11/3/7
100/11/3/8

Multimedia
100-11/4/1

100-12 Pengurusan Rekod

Rangkaian (Networking)

Aduan/Helpdesk

Pangkalan Data (Data Center)

Information Security Management System (ISMS)
Antivirus Komputer

Lesen Perisian/ Sistem

Lesen Hak Cipta Data Ukur dan Pemetaan Berdigit
CCTV

Laman sesawang Universiti Putra Malaysia

100-12/1 Klasifikasi Fall

100-12/2

100-12/3

100-12/1/1
100-12/1/2

Penyediaan dan Pelaksanaan Klasifikasi Fail
Mesyuarat Jawatankuasa Sistem Pendaftaran dan Pengedaran Fail

Pentadbiran Registri dan Bilik Rekod

100-12/2/1
100-12/2/2
100-12/2/3
100-12/2/4
100-12/2/5
100-12/2/6
100-12/2/7

Pegawai Pengelas Rekod Terperingkat
Pegawai Rekod Jabatan

Pengurusan Bilik Registri dan Bilik Rekod
Pelan Tindakan Bencana Rekod Kerajaan
Urusan Dokumen Terperingkat
Pengurusan Rekod

Pengurusan Data

Pelupusan Rekod

100-12/3/1

Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan Rekod (JPR)
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100-12/3/2 Permohonan Kelulusan Pelupusan Rekod
100-12/3/3 Pelupusan Rekod Terperingkat
100-12/3/4 Penerimaan dan Penyerahan Bahan Rasmi (Dokumen Digital)

100-12/4 Pusat Rekod
100-12/4/1 Pejabat Pendaftar (fail Peribadi Staf)
100-12/4/2 Radius Link (fail Peribadi Staf)
100-12/4/3 Pejabat ........ (nama PTJ)

100-13 Pembaharuan Pentadbiran

100-13/1 Piagam Pelanggan/Pelan Fungsian
100-13/1/1 Piagam Pelanggan (UPM/PTJ)

100-13/1/2 Pelan Fungsian dan Aras (UPM/PTJ)

100-13/2 Key Performance Indicator (KPI) / Key Result Area (KRA)
100-13/2/1 Jawatankuasa KPI Universiti Putra Malaysia
100-13/2/2 Petunjuk Prestasi Utama UPM

100-13/3 Manual Prosedur Kerja (MPK)
100-13/3/1 Manual Prosedur Kerja

100-13/4 Fail Meja (FM)
100-13/4/1 Fail Meja Individu

100-13/5 Inovasi dan Kreativiti
100-13/5/1 Kumpulan Inovatif dan Kreatif (KIK) (UPM/PTJ)
100-13/5/2 Kumpulan Inovasi (UPM/PTJ)
100-13/5/3 Kumpulan Inovatif dan Kreatif Universiti Awam

100-13/6 Sistem Perakam Waktu/Waktu Bekerja
100-13/6/1 Pengurusan Sistem Perakam Waktu/Waktu Bekerja
100-13/6/2 Laporan Sistem Perakam Waktu
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100-13/7 Anugerah Perkhidmatan
100-13/7/1  Anugerah Kualiti dan Inovasi Perkhidmatan UPM
100-13/7/2 Anugerah Inovasi Perkhidmatan Awam
100-13/7/3 Anugerah Inovasi Pengajaran dan Pembelajaran Universiti Putra Malaysia

100-13/7/4 Anugerah Rekacipta,Penyelidikan dan Inovasi Universiti Putra Malaysia
100-13/7/5 Anugerah Perkhidmatan Cemerlang

100-13/7/6  Anugerah Fellowship

100-13/7/7  Anugerah Bakti Putra

100-13/7/8 Anugerah Setia Putra

100-13/7/9 Anugerah Jasa Putra

100-13/7/10 Jasamu Dikenang

100-13/7/11 Anugerah Penyelidikan Cemerlang

100-13/7/12 Gemilang Akademia Putra

100-13/7/13 Anugerah Agensi Luar

100-13/8 Amalan Persekitaran Berkualiti
100-13/8/1 Amalan Persekitaran Berkualiti (5S)(UPM/PTJ)
100-13/8/2 Mesyuarat 5S (UPM/PTJ)

100-13/9 Penarafan Bintang (Star Rating)

100-13/9/1 Penarafan Bintang Pengurusan Pentadbiran
100-13/9/2 Kriteria Penarafan Bintang

100-13/10 Penyampaian Perkhidmatan

100-13/10/1 Kaedah Penyampaian Perkhidmatan UPM
100-13/10/2 Pertandingan Amalan Terbaik Pengajaran dan Pembelajaran
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100-14 Pelaksanaan Piawaian International Standardizationfor Organisation (ISO)

100-14/1 Perancangan dan Pelaksanaan

100-14/1/1

Perancangan dan Pelaksanaan Sistem Pengurusan Kualiti

100-14/2 Audit Dalaman
100-14/2/1 Audit Dalaman ISO
100-14/2/2 Audit Dalaman Akreditasi Makmal MS ISO/IEC 17025

100-14/3 Audit SIRIM

100-14/3/1  Audit SIRIM

100-14/4 Tindakan Pembetulan Dan Pencegahan
100-14/4/1 Tindakan Pembetulan
100-14/4/2 Tindakan Pencegahan

100-14/4/3

Peluang Penambahbaikan

100-14/5 Kawalan Dokumen

100-14/5/1

100-14/6 Mesyuarat
100-14/6/1
100-14/6/2
100-14/6/3
100-14/6/4
100-14/6/5

100-14/6/6
100-14/6/7
100-14/6/7
100-14/6/9
100-14/6/10

Pengurusan Dokumen ISO (Induk/PTJ)

Mesyuarat Kajian Semula Pengurusan ISO

Mesyuarat Jawatankuasa Kualiti UPM

Mesyuarat Jawatankuasa Semakan Keberkesanan Proses
Mesyuarat Jawatankuasa Penilaian Kepatuhan (JKPK) EMS
Mesyuarat Jawatankuasa Etika Universiti

Untuk Penyelidikan Melibatkan Manusia (JKEUPM)
Mesyuarat Jawatankuasa Kerja EMS

Mesyuarat Jawatankuasa Akreditasi Makmal

Mesyuarat Jawatankuasa Kerja ISMS

Mesyuarat Jawatankuasa Kualiti Kolej

Mesyuarat Jawatankuasa Pasukan Audit ISO
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100-14/7 Pelantikan

100-14/7/1
100-14/7/2
100-14/7/3
100-14/7/4

Pelantikan Jawatankuasa Kualiti UPM
Pelantikan Ahli Jawatankuasa ISMS

Pelantikan Ahli Jawatankuasa EMS

Pelantikan Ahli Jawatankuasa Akreditasi Makmal

100-15 Pengurusan Pejabat

100-15/1 Perancangan Kerja
100-15/1/1 Kalendar Tahunan

100-15/2 Pelan Strategik

100-15/2/1
100-15/2/2
100-15/2/3

100-16/1 Dalam UPM

100-16/1/1
100-16/1/2
100-16/1/3
100-16/1/4
100-16/1/5
100-16/1/6
100-16/1/7
100-16/1/8
100-16/1/9

100-16/1/10

Pelan Strategik UPM
Pelan Strategik UPMKB
Pelan Strategik ICT Internet Service Provider (ISP)

100-16 Perhimpunan/ Majlis/ Sambutan

Perhimpunan Bulanan Staf Universiti Putra Malaysia

Perhimpunan Bulanan Pusat Tanggungjawab

Maijlis Perpisahan dan Persaraan Kakitangan

Maijlis Anugerah Perkhidmatan Cemerlang Universiti Putra Malaysia
Majlis Sambutan Hari Raya Universiti Putra Malaysia

Majlis Hasil Penyelidikan

Maijlis Perutusan Naib Canselor

Majlis Gemilang Putra

Majlis Gemilang Akademia Putra (MGAP)

Bulan Putra Satria Universiti Putra Malaysia
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100-16/1/11

100-16/1/12
100-16/1/13

100-16/1/14
100-16/1/15
100-16/1/16

100-16/2 Luar UPM
100-16/2/1
100-16/2/2

Program Pembangunan Profesional Berterusan Pegawai Akademik UPM

Sambutan Hari Kualiti dan Inovasi Perkhidmatan (UPM/PTJ)
Majlis Sambutan Hari Pekerja UPM

Program Kebudayaan dan Kesenian
Maijlis berbuka puasa bersama DYMM Tuanku Canselor
Anugerah Industri dan Masyarakat Berimpak Tinggi (ICAN)

Sambutan Kemerdekaan/Hari Malaysia
Maijlis Profesor Negara

100-16/3 Majlis Keagamaan

100-16/3/1
100-16/3/2

100-16/3/3
100-16/3/4
100-16/3/5
100-16/3/6
100-16/3/7
100-16/3/8
100-16/3/9

Pengurusan Solat
Maijlis llmu

Pengurusan Jenazah

Kelas Pengajian Pusat Islam Universiti

Pengendalian Kuliah Tasawwur Islam

Korban dan Agigah

Kursus Haji Bersiri

Perkhidmatan Kerohanian (Doa, Tazkirah, Tahlil, Ceramah dll)
Pengajian Kuliah di Masjid

100-17 Pengurusan Pusat Sumber / Perpustakaan

100-17/1 Perolehan dan Pemprosesan Bahan

100-17/1/1
100-17/1/2
100-17/1/3
100-17/1/4
100-17/1/5
100-17/1/6
100-17/1/7

Perancangan Perolehan Bahan Monograf/ Media lehan
Perolehan Bahan Terbitan Bersiri/Sumber Elektronik
Perolehan Bahan Hadiah

Pengindeksan (AGRIS-Luar Negra (AIBA)(FAO)
Penerimaan dan Perolehan Bahan terbitan Bercetak
Perolehan Tesis & Laporan Projek

Perolehan Penerbitan Pegawai UPM
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100-17/2

100-17/3

100-17/4

100-17/5

100-17/1/8

100-17/1/9

100-17/1/10
100-17/1/11
100-17/1/12
100-17/1/13
100-17/1/14

Perolehan Bahan Terbitan Bersiri Bercetak

Perolehan Tesis & Laporan Projek

Jawatankuasa Perpustakaan

Pelupusan Buku/Bahan

Permohonan Hadiah Bahan Monograf

Pertukaran Bahan Hadiah Dengan Institusi Luar

JK Pemilihan Syarikat Pembekal Bahan (Laporan masukkan 1 fail)

Pinjaman Buku/Bahan

100-17/2/1
100-17/2/2
100-17/2/3
100-17/2/4
100-17/2/5
100-17/2/6

100-17/2/7
100-17/2/8
100-17/2/9
100-17/2/10
100-17/2/11

Pinjaman Buku/Bahan Perpustakaan

Pinjaman antara Perpustakaan

Tempahan/Rezab Bahan

Pemulangan Bahan Perpustakaan

Kehilangan/ Kecurian Bahan Perpustakaan/ Penggantian/Pembayaran
Perkhidmatan Pembekalan Dokumen

Memo/pengumuman perpustakaan

Penggantian bahan tiada dirak

Peringatan Denda/Pemulangan Buku (Keahlian UPM)
Peringatan Denda/Pemulangan Buku (Keahlian Luar)
Percubaan Mencuri Buku (Sulit)

Pembaikan Bahan Perpustakaan

100-17/3/1

Penijilidan

Keahlian Perpustakaan Universiti Putra Malaysia

100-17/4/1
100-17/4/2

Keahlian Perpustakaan Tahun XXX
Peringatan pembaharuan/Penamatan Keahlian Luar

Pengurusan Koleksi Perpustakaan

100-17/5/1
100-17/5/2
100-17/5/3

Tesis dan Laporan Projek
Buku Berbintik Merah
Penerbitan Pegawai UPM
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100-17/5/4 Pertanian Malaysia
100-17/5/5 Koleksi Rujukan (Koleksi Meja Penasihat Pengguna)
100-17/5/6 Koleksi “Stack”

100-18 Harta Intelek

100-18/1 Paten
100-18/1/1 Pendaftaran Harta Intelek

100-18/2 Projek (Nama Rekacipta/Penyelidik) (SULIT)
100-18/2/1 Surat Lantikan Ejen Harta Intelek
100-18/2/2  Spesifikasi Harta Intelek
100-18/2/3 Salinan Sijil Pemfailan/Akaun Berkanun Harta Intelek
100-18/2/4 Borang Pelantikan Ejen Harta Intelek (Jika Berkaitan)

100-18/3 Pemantauan Harta Intelek
100-18/3/1 Akuan Berkanun Harta Intelek

100-19 Lembaga Penasihatan

100-19/1 Pentadbiran -Lembaga Penasihat Universiti — Mesyuarat

100-19/1/1 Mesyuarat Jawatankuasa Lembaga Pengarah Universiti
100-19/1/2 Pelantikan Ahli Lembaga Pengarah Universiti
100-19/1/3 Pelantikan Ahli Senat Universiti

100-19/2 Pentadbiran - Lembaga Penasihat— Pelantikan/Perletakan Jawatan Ahli Lembaga Penasihat
100-19/2/1 Pelantikan/ Perletakan Ahli Lembaga Pengarah Universiti
100-19/2/2 Pelantikan/ Perletakan Ahli Senat

100-20 Daftar Warisan Kebangsaan

100-20/1 Harta Warisan
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100-20/1/1 Pendaftaran Harta Warisan

100-21 Pilihanraya

100-21/1 Pilihanraya Malaysia
100-21/1/1  Pilihanraya Umum/ Kecil

100-22 Rancangan Malaysia

100-22/1 Rancangan Malaysia

100-22/1/1
100-22/1/2

Rancangan Malaysia ke ......
Pakej Rangsangan Ekonomi

100-22/2 Pelan Transformasi

100-22/2/1
100-22/2/2
100-22/2/3

100-23 Pengurusan Risiko

Ekonomi
Pendidikan
Pembangunan

100-23/1 Pelan Kesinambungan Perkhidmatan

100-23/1/1
100-23/1/2
100-23/1/3
100-23/1/4

Jawatankuasa Pelan Kesinambungan Perkhidmatan UPM
Emergency Response Plan (ERP)UPM

Crisis Comunication Plan (CCP)UPM

Disaster Recovery Plan (DRP) UPM

200 TANAH, BANGUNAN DAN INFRASTRUKTUR

200-1 Perolehan Tanah/ Bangunan

200-1/1 Perancangan Perolehan Tanah /Bangunan
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200-1/1/1 Perancangan Perolehan Tanah dan Bangunan Universiti Putra Malaysia

200-2 Perolehan, Pelepasan dan Tukar Guna Tanah

200-2/1

200-2/2

200-2/3

Jawatankuasa Pemantauan Perolehan Tanah
200-2/1/1  Jawatankuasa Pemantauan Perolehan TanahUniversiti Putra Malaysia
200-2/1/2  Jawatankuasa Petugas Tanah

Perolehan Tanah

200-2/2/1  Cadangan Pengambilan Tanah Endau — Rompin
200-2/2/2  Pengambilan Tanah Warta Kerajaan Negeri Selangor
200-2/2/3  Tanah Pemberian Kerajaan Sarawak

Pelepasan dan Tukarguna Tanah

200-2/3/1 Pengurusan Pengambilan Tanah

200-2/3/2 Pengambilan Tanah Projek ERL

200-2/3/3  Pengambilan Tanah Projek Hospital Serdang

200-2/3/4  Pengambilan Tanah Projek Lebuhraya Besraya

200-2/3/5  Pengambilan Tanah Projek Lembah Klang (SKVE)

200-2/3/6  Pengambilan Tanah P. Pembinaan P'spg & JIn Masuk Ke Putrajaya Pakej R5
200-2/3/7  Pengambilan Tanah Projek Wetland

200-3 Pembinaan/Perolehan/ Pelupusan Bangunan

200-3/1

200-3/2

Jawatankuasa Penyelarasan Projek-Projek Pembangunan

200-3/1/1  Jawatankuasa Penyelarasan Projek-projek Pembangunan Tahun........
200-3/1/2  Jawatankuasa Pembangunan Tanah dan Aset UPM

200-3/1/3  Jawatankuasa Pemantauan Projek

200-3/1/4 Mesyuarat Jawatankuasa Penilaian Projek

Kampus Induk
200-3/2/1  Nama Projek
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200-3/3 Cawangan UPM
200-3/3/1 Nama Projek

200-4 Sewaan

200-4/1 Sewaan Tanah
200-4/1/1  Kampus Induk
200-4/1/2 Kampus Cawangan

200-4/2 Sewaan Bangunan

200-4/2/1 Bangunan Plaza Kajang
200-4/2/2 Malaysia Medical Association
200-4/2/3  Penempatan Pelajar, Pejabat Kesihatan Terengganu
200-4/2/4  Darul Fikir, Kampung Baru, Kuala Lumpur
200-4/2/5  Kuala Pilah, Juasseh
200-4/2/6  Grand Season Hotel
200-4/2/7  Asrama Jururawat HKL

200-5 Ruang

200-5/1 Agihan Ruang Pejabat
200-5/1/1  Kampus Induk
200-5/1/2 Kampus Cawangan
200-5/1/3  Penggunaan Ruang di PTJ
200-5/1/4  Plan Bangunan

200-6 Keselamatan Bangunan/Tanah

200-6/1/1 Pelaporan Bencana
200-6/1/1 Kerosakan Akibat Bencana (Universiti Putra Malaysia, Serdang)
200-6/1/2 Kerosakan Akibat Bencana (Cawangan Universiti Putra Malaysia)
200-6/1/3 Kebakaran Pejabat (PTJ)
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200-6/2

200-6/3

200-6/1/4

Sijil Pemeriksaan/Perakuan BombaPerakuan Keselamatan Bomba

Kawalan Serangga/Haiwan

200-6/2/1
200-6/2/2

Pest Control

Anjing/ Kucing/ Ular dan lain-lain

Kawalan Keselamatan Fizikal

200-6/3/1
200-6/3/2
200-6/3/3
200-6/3/4
200-6/3/5
200-6/3/6
200-6/3/7
200-6/3/8
200-6/3/9
200-6/3/10
200-6/3/11
200-6/3/12
200-6/3/13

200-7 Penyelenggaraan

200-7/1

200-7/2

200-7/3

Infrastruktur

200-7/1/1
200-7/1/2
200-7/1/3

Tanah
200-7/2/1

Kebenaran Keluar Masuk Pejabat/ Sistem Pintu Akses
Kebenaran Menggunakan Pejabat/ Ruang Selepas Waktu Pejabat
Pas Keselamatan/pelawat

Pas Keselamatan/ Kontraktor

Kawasan Larangan

Pengurusan Kunci

Pengurusan Keselamatan Lalu Lintas

Kawalan Keselamatan Syarikat Swasta

Pelaporan Keselamatan Awam

Pelaporan Keselamatan Peribadi

Peti Besi Keselamatan

Pos Pengawal Keselamatan

Pencerobohan Kampus Universiti Putra Malaysia

Bangunan (lkut nama projek)

Jalan dalam Kampus

Pagar dalam kampus

(Nama dan Kawasan Tanah)

Perkhidmatan dan Utiliti

200-7/3/1
200-7/3/2
200-7/3/3

Pelupusan Sisa Terjadual - Kimia/Racun/Minyak/E-Waste
Pelupusan Sisa Terjadual - Sisa Klinikal
Pelupusan Sisa Radioaktif
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200-7/4

200-7/5

200-7/3/4
200-7/3/5
200-7/3/6
200-7/3/7
200-7/3/8
200-7/3/9
200-7/3/10
200-7/3/11
200-7/3/12
200-7/3/13
200-7/3/14
200-7/3/15

Pelupusan Sisa Minyak

Pelupusan Sisa Pepejal (Domestik)
Pembentungan

Pungutan Sampah

Gas

Air

Elektrik

Penghawa Dingin

Telekomunikasi

Bekalan Tenaga Elektrik Ke Kampus
Lif

Pembersihan Bangunan dan Landskap

Lanskap dan Hardskap

200-7/4/1
200-7/4/2
200-7/4/3
200-7/4/4

Seni Taman

Arca

Air Pancut / Kolam
Projek Hidroponik

Insuran Bangunan/Kebakaran

200-7/5/1

Insuran Kebakaran Bangunan

300 ASET ALIH/ HIDUP DAN STOR KERAJAAN

300-1 Tadbir Urus Aset Alih/ Hidup Dan Stor Kerajaan

300-1/1 Pelantikan Pegawai Aset

300-1/1/1
300-1/1/2
300-1/1/3
300-1/1/4
300-1/1/5
300-1/1/6

Pelantikan Pegawai Aset (Kekal/Alih)

Pelantikan Pegawai Aset Hidup (Haiwan/ Tumbuhan)
Pelantikan Pegawai Stor Kerajaan

Pelantikan Pegawai Pemeriksa Aset Alih

Pelantikan Pegawai Pengendali Sistem

Pelantikan Jawatankuasa Pengurusan Aset Alih Kerajaan
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300-2

300-1/2

300-1/1/7  Jawatankuasa Pengurusan Aset Universiti
300-1/1/8  Pelantikan Jawatankuasa Penyiasat Kehilangan Aset Kerajaan
300-1/1/9  Pelantikan Lembaga/Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan

Pengurusan Kod Aset (Kekal/Alih)/ Stok
300-1/2/1  Kod Aset Alih

300-1/2/2  Kod Stok

300-1/2/3  Fail Rekod Barkod FAMS

Pengurusan Aset (Kekal/Alih)

300-2/1

300-2/2

300-2/3

300-2/4

300-2/5
300-2/6
300-2/7

PenerimaanAset (Kekal/Alih) (Untuk Aset dan Inventori)
300-2/1/2  Penerimaan Aset (Kekal/Alih) Secara Belian
300-2/1/2 PenerimaanAset (Kekal/Alih) Secara Pindahan/Hadiah/Serahan

Pendaftaran Aset (Kekal/Alih)

300-2/2/1 Pendaftaran Aset

300-2/2/2 Pendaftaran Inventori

300-2/2/3  Fail Daftar Aset Tanpa Pesanan Belian
Penggunaan, Penyimpanan dan PemeriksaanAset (Kekal/Alih)
300-2/3/1 Pinjaman dan Pergerakan Aset (Kekal/Alih)
300-2/3/2  Penempatan Aset (Kekal/Alih)

300-2/3/3  Aduan Kerosakan Aset (Kekal/Alih)

300-2/3/4  PemeriksaanAset (Kekal/Alih)

PenyelenggaraanAsetAlihPeralatan ICT
300-2/4/1 Pelan Operasi Penyelenggaraan Aset
300-2/4/2 PenyelenggaraanPeralatan ICT

Penyelenggaraan Aset Alih Peralatan Pejabat
Penyelenggaraan Aset Alih Peralatan Keselamatan

Penyelenggaraan Aset Alih Peralatan Perubatan
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300-2/8 Pelupusan Aset (Kekal/Alih)

300-2/8/1

Fail Kes

300-2/9 Kehilangan dan Hapus KiraAset (Kekal/Alih)

300-2/9/1

Fail Kes

300-3 Pengurusan Kenderaan
300-3/1 Kenderaan Darat

300-3/1/1
300-3/1/2
300-3/1/3
300-3/1/4
300-3/1/5

Kereta (Nombor Plet/Jenama/Model)
Motosikal (Nombor Plet/Jenama/Model)
Bas (Nombor Plet/Jenama/Model)

Lori (Nombor Plet/Jenama/Model)
Jentera (Nombor Plet/Jenama/Model)

300-3/2 Kenderaan Air

300-3/2/1

Bot (Nombor Plet/Jenama/Model)

300-3/3 Kenderaan Udara

300-3/3/1

300-4 PengurusanStor

Kapal Terbang Pengajar (Nombor Pendaftaran/Jenama/Model)

300-4/1 Penerimaan Penyimpanan,Pengeluaran,Pemeriksaan, dan Pelupusan Stok

300-4/1/1
300-4/1/2
300-4/1/3
300-4/1/4

Penerimaan, Penyimpanan, Pengeluaran Barangan Stok Yang Dibeli
Penerimaan Barangan Stok Pindahan/ Hadiah/Serahan
Pengiraan,Pemeriksaan dan VerifikasiStor

Pelupusan Stok

300-4/2 PengurusanKehilangan, Hapus KiraStok dan Keselamatan Stor

300-4/2/1
300-4/2/2

Kehilangan dan Hapus Kira Stok
KawalanKeselamatanStor

32



300-5 Pengurusan Aset Hidup-(Haiwan/Tumbuhan)

300-5/1 Pengurusan Penerimaan (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/1/1 Perolehan dan Penerimaan (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/1/2 Penerimaan Secara Pindahan/Hadiah/Serahan

300-5/2 Daftar/Rekod (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/2/1  Aset — (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/2/2 Inventori— (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/2/3  Stok— (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/2/4  Tanaman Kekal -Tumbuhan
300-5/2/5  Tanaman Bukan Kekal -Tumbuhan
300-5/2/6  BahanTanaman -Tumbuhan

300-5/3 Penggunaan, Penyimpanan dan Pemeriksaan (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/3/1 Penempatan (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/3/2 Pinjaman dan Pergerakan (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/3/3  Pemeriksaan (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/3/4  Penggunaan (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/3/5  Aduan Sakit dan Kematian (Haiwan/Tumbuhan)

300-5/4 Pengurusan dan Pelupusan (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/4/1 Pelupusan Aset/ Inventori (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/4/2 Kehilangan dan Hapus Kira Aset/ Inventori (Haiwan/Tumbuhan)
300-5/4/3  Laporan Tahunan Keseluruhan Pengurusan Aset Hidup (Haiwan/Tumbuhan)

400 PENGURUSAN KEWANGAN
400-1 Akaun
400-1/1 Acara Perakaunan
400-1/1/1 Kelulusan Khas Kewangan/Pegawai Pengawal Perakaunan

400-1/1/2 Kelulusan Naib Canselor
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400-1/2 Akaun Antara Jabatan

400-1/3 Akaun Deposit

400-1/4

400-1/5

400-1/3/1
400-1/3/2
400-1/3/3

Akaun Bank Deposit
Akaun Deposit Terimaan Tidak Diperuntukkan
Deposit Sewa Ruang dan Peralatan

Akaun Terimaan

400-1/4/1
400-1/4/2
400-1/4/3
400-1/4/4
400-1/4/5
400-1/4/6
400-1/417
400-1/4/8
400-1/4/9
400-1/4/10
400-1/4/11
400-1/4/12
400-1/4/13
400-1/4/14
400-1/4/15
400-1/4/16

Penghutang Pelajar Prasiswazah

Penghutang Pecah Kontrak &PelajarPasca Siswazah
Peringatan Tuntutan

Kutipan Seminar dan Persidangan

Kutipan oleh Pusat Tanggungjawab

Kutipan Berpusat

Kutipan Denda/ Surcaj

Kutipan Sewaan/Kutipan Jualan

Sumbangan Persendirian

Sumbangan Luar(SN: daripada agensi dan wakaf UPM)
Bayaran Balik Tuntutan

Rekod Terimaan Tunai dan Pungutan Hasil

Nota Debit/ Inbois

Peruntukan/ Geran Penyelidikan

Bayaran Perkhidmatan Pembekalan Dokumen (Potongan Vot)
Bayaran Perkhidmatan Pembekalan Dokumen (Penyata Bil Tunai)

Akaun Pendahuluan

400-1/5/1
400-1/5/2
400-1/5/3
400-1/5/4
400 -1/5/5
400 -1/5/6

Pemantauan dan Penyelarasan Tuntutan dan Pendahuluan Tahun 20xx
Tuntutan Pendahuluan Diri — Kakitangan

Penyesuaian Pendahuluan Diri Dalam dan Luar Negeri

Tuntutan Pendahuluan Diri — Kakitangan

Kad Korporat Tahun 20xx

Penyata Kad Korporat Tahun 20xx
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400-1/6 Akaun Panjar

400-1/7

400-1/8

400 -1/9

400-1/10

400-1/11

400-1/6/1
400-1/6/2

Panjar Wang Runcit
Panjar Wang Aktiviti/Projek

Penutupan Akaun

400-1/7/1
400-1/7/2
400-1/7/3

Penutupan Akaun Bagi Tahun 20XX
Penutupan Akaun Aset Bagi Tahun20XX
Hutang — Yuran Terakru, Yuran Terdahulu dan Hutang Ragu.

Akaun Awam/Universiti

400-1/8/1

Kod Akaun

Akaun Pelaburan

400-1/9/1
400-1/9/2
400-1/9/3
400-1/9/4
400-1/9/5
400-1/9/6
400-1/9/7

RHB Asset Management Bhd

AM Investment Management Bhd

Mayban Investment Management Bhd
MIDF Asset Investment Management Bhd
Hong Leong Asset Management Bhd
Amanah Saham Berhad

METEOR Sdn Bhd

Pengurusan Kewangan & Akaun

400-1/10/1
400-1/10/2
400-1/10/3
400-1/10/4
400-1/10/5
400-1/10/6

Jawatankuasa Tetap Kewangan

Jawatankuasa Pembukaan Akaun Amanah

Jawatankuasa Pengurusan Kewangan & Akaun Peringkat Kementerian
Jawatankuasa Pengurusan Kewangan & Akaun Peringkat Universiti
Jawatankuasa Pengurusan Kewangan & Akaun Peringkat Jabatan Bendahari
Jawatankuasa Pengurusan Kewangan & Akaun Peringkat Pusat Tanggungjawab

Pelaporan/Penyata Kewangan dan Akaun

400-1/11/1
400-1/11/2
400-1/11/3

Penyata Kewangan Universiti Putra Malaysia
Pembentangan Penyata Kewangan Universiti Putra Malaysia - Parlimen
Statistik dan Perangkaan Kewangan
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400-2 Bank

400-2/1

400-2/2

400-2/3

400-3 Bayaran

400-3/1

400-3/2

400-3/3

400-1/11/4 Penyata Sokongan

Akaun Bank

400-2/1/1 Bank Islam Malaysia Berhad
400-2/1/2 CIMB Bank Berhad
400-2/1/3  Maybank Berhad

400-2/1/4  Bank Simpanan Nasional

Perbankan Elektronik
400-2/2/1 Electronic Transfer Fund(EFT)

Penamaan Penandatangan yang dibenarkan (Authorized Signatories)
400-2/3/1  Penamaan Penandatangan yang dibenarkan

Bayaran Perbelanjaan AP 58(a) dan AP 59
400-3/1/1 Bayaran Perbelanjaan AP 58(a) & AP 59 Kementerian
400-3/1/2  Pengurusan Bayaran Suci Hati

Akaun Pukal

400-3/2/1 Bayaran Bil Elektrik

400-3/2/2  Bayaran Bil Air

400-3/2/3  Bayaran Telekomunikasi
400-3/2/4  Bayaran Tiket Penerbangan
400-3/2/5 Bayaran Bil Bahan Api Kenderaan
400-3/2/6  Bil-Bil Hospital

Bil
400-3/3/1 Bayaran Jamuan
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400-3/4

400-3/5

400-3/6

400-3/7

400-3/8

400-3/9

400-3/3/2
400-3/3/3
400-3/3/4
400-3/3/5

Bayaran Bil Kurier dan Pos

Bayaran Bil Astro

Bayaran dan Urusan Mesin Franking

Bayaran Perkhidmatan Pembekalan Dokumen (Invois)

Kadar Pertukaran Mata Wang

400-3/4/1

Kadar Pertukaran Mata Wang

Yuran Keahlian

400-3/5/1

Yuran Keahlian Badan Profesional

Kursus/Persidangan

400-3/6/1

Kursus/ Persidangan Kementerian

Pendahuluan Diri

400-3/7/1

Bayaran Pendahuluan Diri

Pendahuluan Pelbagai

400-3/8/1

Pembayaran dan Pelarasan Wang Pendahuluan

Sewa Bangunan Pejabat

400-3/9/1
400-3/9/2
400-3/9/3
400-3/9/4
400-3/9/5
400-3/9/6
400-3/9/7
400-3/9/8
400-3/9/9
400-3/9/10
400-3/9/11
400-3/9/12

MTDC - Malaysian Technology Development & Cooperation (MTDC)
CEL - Celcom Malaysia Berhad

DIGI - Digi Telecommunication Sdn Bhd

MAX - Malaysian Mobile Services Sdn. Bhd. (MAXIS)

BSN - Bank Simpanan Nasional

CIMB - CIMB Bank Berhad

PJS - PJS Development

KOOP - Koperasi UPM

POS - POS Malaysia Berhad

ZSS - ZSS Silverline (Kelapa Sawit)

GLOB - Globe Resources (Getah)

ACCT - Acctrak21 Berhad
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400-3/10 Tuntutan/ Elaun

400-3/11

400-3/10/1
400-3/10/2
400-3/10/3
400-3/10/4
400-3/10/5
400-3/10/6
400-3/10/7
400-3/10/8
400-3/10/9
400-3/10/10
400-3/10/11
400-3/10/12
400-3/10/13
400-3/10/14
400-3/10/15
400-3/10/16
400-3/10/17
400-3/10/18
400-3/10/19
400-3/10/20
400-3/10/21
400-3/10/22
400-3/10/23
400-3/10/24

Bayaran Rawatan Perubatan/Pergigian
Penaja Biasiswa/ Pinjaman
Jabatan/ Institusi Luar

Pelbagai Penghutang
Kemudahan Telekomunikasi
Pakaian Seragam

Pakaian Keselamatan

Tuntutan Persaraan Perubatan
Tuntutan Perjalanan

Tuntutan Honorarium

Tuntutan Pensyarah Sambilan
Elaun Lebih Masa

Elaun Cuti Belajar (Akademik)
Elaun Cuti Belajar (Bukan Akademik)
Elaun Perumahan Wilayah (EPW)
Elaun Mengunjungi Wilayah Asal
Elaun Kursus/ Tugas Rasmi
Elaun Perkhidmatan Kritikal
Elaun Tambang Ehsan

Elaun Perpindahan

Elaun Pakaian Panas

Elaun Pembantu Khas

Elaun Dwi Bahasa

Elaun Pakar

Potongan Gaji

400-3/11/1
400-3/11/2
400-3/11/3
400-3/11/4
400-3/11/5
400-3/11/6

Kumpulan Wang Simpanan Pekerja (KWSP)
Lembaga Hasil Dalam Negeri (LHDN)
Bayaran Zakat

Simpanan Tabung Haiji

Simpanan Amanah Saham Bumiputera (ASB)
Bayaran Balik Yuran Pengajian
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400-3/12

400-3/13

400-3/14

400-3/15

400-3/16

400-3/11/7
400-3/11/8
400-3/11/9

400-3/11/10
400-3/11/11

Gaji
400-3/12/1
400-3/12/2
400-3/12/3
400-3/12/4
400-3/12/5
400-3/12/6
400-3/12/7

Bayaran Balik Pinjaman Universiti

Potongan Caruman PERKESO, KWSP, KWAP
Potongan Simpanan (TAHA, ASB)

Bayaran Balik Pinjaman Agensi Luar
Potongan Tidak Berkala

Bayaran Gaji Bagi Bulan XX Tahun ......

Bayaran Gaji ke Bank

Bayaran Akhir Gaji

Pendahuluan Gaji

Penahanan / Pemberhentian Bayaran Gaji

Gaji Pekerja Kontrak/Sementara

Pengesahan Maklumat Pembayaran Gaji Pegawai

Ganjaran & Gantian Cuti Rehat

400-3/13/1
400-3/13/2

Ganjaran Perkhidmatan
Gantian Cuti Rehat

Bayaran Biasiswa
400- 3/14/1 Biasiswa

Penentuan Kadar Yuran

400-3/15/1
400-3/15/2
400-3/15/3
400-3/15/4
400-3/15/5

Yuran Prasiswazah

Yuran Pelajar Pascasiswazah
Yuran Pelajar Diploma

Yuran Pelajar Program Khas
Yuran Penginapan

Penentuan Kadar Hasil

400-3/16/1
400-3/16/2

Sewa Ruang Bangunan dan Peralatan
Kadar Jualan
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400-3/17 Cukai

400-4 Bajet

400-4/1

400-4/2

400-4/3

400~4/4

400-3/17/1  Cukai Universiti- Lembaga Hasil Dalam Negeri
400-3/17/2 Pengecualian Cukai

400-3/17/3 Cukai Kastam dan Eksais

400-3/17/4 Cukai Perkhidmatan (GST)

400-3/17/5 Cukai Pendapatan- Pembekal

400-3/17/6  Cukai — Sumbangan

Mengurus

400-4/1/1  Anggaran Bajet Mengurus Tahun ......

400-4/1/2  Tambahan Peruntukan Tahun ......

400-4/1/3  Pindah Peruntukan Tahun ......

400-4/1/4  Laporan Bajet Mengurus Tahun ......

400-4/1/5  Penyata Penyesuaian Vot Mengurus

400-4/1/6  Jawatankuasa Belanjawan Universiti Putra Malaysia
400-4/1/7 Belanjawan Program dan Prestasi

Pembangunan

400-4/2/1  Anggaran Bajet Pembangunan Tahun ......
400-4/2/2  Tambahan Peruntukan Pembangunan Tahun ......
400-4/2/3  Laporan Bajet Pembangunan Tahun ......
400-4/2/4  Penyata Penyesuaian Vot Pembangunan Tahun ......
400-4/2/5  Jawatankuasa Bajet Pembangunan

Bajet Pusat Tanggungjawab

400-4/3/1 Pejabat Pendaftar

400-4/3/2

400-4/3/3

Bajet Penyelidikan

400-4/4/1

Anggaran Bajet Penyelidikan
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400-4/4/2  Tambahan Peruntukan Penyelidikan
400-4/4/3  Pindahan Peruntukan
400-4/4/4  Laporan Perbelanjaan Geran Penyelidikan

400-4/5 Bajet Outcome Base Budgeting (OBB)
400-4/5/1 Penyediaan Dokumen Strategik
400-4/5/2  Anggaran Bajet/ Unjuran Bajet Mengurus

400-5 Waran Peruntukan

400-5/1 Mengurus
400-5/1/1  Waran Peruntukan Mengurus Tahun ......
400-5/1/2 Kelulusan Belanjawan Mengurus Universiti Putra Malaysia
400-5/1/3  Kelulusan Belanjawan Mengurus Pusat Tanggungjawab
400-5/1/4  Kelulusan Tambahan, Pindahan, Pelepasan Baki Peruntukan dan Komitmen Pusat
Tanggungjawab

400-5/2 Pembangunan

400-5/2/1  Waran Peruntukan Pembangunan Tahun ......
400-5/3 Penyelidikan

400 -5/3/1 Peruntukan Penyelidikan Tahun 20xx

400-6 Bon Pelaksanaan

400-6/1 Cagaran
400-6/1/1  Cagaran Sewa
400-6/1/2  Cagaran Aktiviti
400-6/1/3 Bon dan Wang Jaminan Pelaksanaan/ Cagaran Prestasi

400-6/2 Bon dan Wang Jaminan Pelaksanaan/ Cagaran Prestasi
400-6/2/1  (Nama Projek/Syarikat)FNO00002
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400-7 Cek/Electronic Funds Transfer (EFT)

400-7/1 Cek Palsu/ Tamat Tempoh Sahlaku
400-7/1/1  Kawalan ke Atas Cek-Cek Universiti Putra Malaysia
400-7/1/2 Penggantian Cek
400-7/1/3  Pembatalan Cek

400-7/2 Cek Tak Dituntut
400-7/2/1 Pendaftar Wang/Cek Tak Dituntut

400-8 Kumpulan Wang Disatukan

400-8/1 Akaun Wang Pendapatan
400-8/1/1 Pengurusan Akaun Wang Pendapatan
400-8/1/2  Akaun Wang Pendapatan

400-8/2 Akaun Pinjaman
400-8/2/1 Pengurusan Akaun Pinjaman

400-8/3 Akaun Wang Asrama
400-8/3/1  Pengurusan Akaun Wang Asrama
400-8/3/2  Akaun Wang Asrama (Senarai)

400-8/4 Akaun Wang Penyelidikan
400-8/4/1  Pengurusan Akaun Wang Penyelidikan

400-8/5 Akaun Wang Pelajar
400-8/5/1 Pengurusan Akaun Wang Pelajar
400-8/5/2  Akaun Wang Pelajar (Senarai)

400-8/6 Akaun Wang Biasiswa
400-8/6/1 Pengurusan Akaun Wang Biasiswa
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400-8/7

Akaun Amanah

400-8/7/1  JAWATANKUASA Akaun Tabung Amanah

400-8/7/2  JAWATANKUASA Tetap Kewangan-Tabung Amanah
400-8/7/3  Jawatankuasa Pengurusan Akaun Amanah

400-8/7/14  Akaun Amanah Program Eksekutif( 62090)

400-8/7/5  Nama Akaun Amanah PTJ (Nombor Vot Akaun)

400- 9 Penurunan Kuasa

400-9/1

400-9/2

400-9/3

Arahan Perbendaharaan 11 & 69
400-9/1/1 Perwakilan Kuasa
400-9/1/2 Perwakilan Kuasa —Ketua PTJ

Surat Kuasa Menandatangani Dokumen Kewangan
400-9/2/1  Surat Kuasa Menandatangani Dokumen Kontrak tahun 20xx-20xx

Surat Kuasa Menandatangani Dokumen Kontrak
400-9/3/1 Kuasa Menandatangani Dokumen KontrakTahun 20xx-20xx

400-10 Perolehan Bekalan Perkhidmatan dan Kerja

400-10/1

400-10/2

Pembelian Terus
400-10/1/1 Pesanan Belian(RO, PO, Kontrak, NPB, Nota Aduan Perkhidmatan (jika ada)

Sebutharga

400-10/2/1 Perolehan Secara Sebutharga

400-10/2/2 Jawatankuasa Sebutharga

400-10/2/3  Perlanjutan/ Perubahan Kontrak

400-10/2/4  lklan Sebut Harga

400-10/2/5 Borang Jualan Sebut Harga

400-10/2/6 Pembukaan Sebut Harga

400-10/2/7 Kontrak Sebut Harga (Surat Setuju terima, kontrak)-mengikut no sebut harga
400-10/2/8 Pemantauan Laporan Sebut Harga
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400-10/3 Tender
400-10/3/1 Pendaftaran Tender
400-10/3/2 Iklan Tender
400-10/3/3 Borang Jualan Tender
400-10/3/4 Pembukaan Tender
400-10/3/5 Maklumat Kontrak Pembekal FNO00002
400-10/3/6 Jawatankuasa Tender
400-10/3/7  Perlanjutan/ Perubahan Tender
400-10/3/8 Pemantauan Laporan Tender

400-10/4 Lembaga Perolehan
400-10/4/1 Lembaga Perolehan A Universiti Putra Malaysia -Pelantikan/Akuan Ahli Lembaga
Perolehan A Universiti
400-10/4/2 Lembaga Perolehan B Universiti Putra Malaysia- Pelantikan/Akuan Ahli Lembaga
Perolehan B Universiti

400-10/5 Kontrak Pusat
400-10/5/1 Perolehan Secara Kontrak Pusat Universiti Putra Malaysia

400-10/6 Pembelian Darurat
400-10/6/1 Perbelanjaan dan Pembelian Darurat Universiti Putra Malaysia

400-10/7 Pembelian Gotong-Royong
400-10/7/2  Perolehan dan Pembelian Gotong-royong Universiti Putra Malaysia

400-10/8 Rundingan Terus
400-10/8/1 Perolehan Secara Rundingan Terus Universiti Putra Malaysia

400-10/10Pelaksanaan eBidding
400-10/10/1 Perolehan Secara eBidding
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400-10/11 Perolehan Melalui Kerja Secara Undian
400-10/11/1 Perolehan Melalui Kerja Secara Undian Universiti Putra Malaysia
400-10/11/2 Jawatankuasa Kerja Secara Undian

400-10/12 Pendaftaran Syarikat
400-10/12/1 Pendaftaran Syarikat (SN:mengikut abjad)
400-10/12/2 Perubahan Maklumat Syarikat (mengikut tarikh permohonan)
400-10/12/3 Surat/Dokumen Pendaftaran Syarikat Tidak Lengkap

400-10/13 Pelantikan Jawatankuasa Berkaitan Perolehan
400-10/13/1 Jawatankuasa Penilaian Harga
400-10/13/2 Jawatankuasa Teknikal/Penilaian Teknikal
400-10/13/3 Jawatankuasa Rundingan Harga
400-10/13/4 Jawatankuasa Penilaian Perunding

400-10/14 Pelepasan dan kelulusan pembelian Kastam/MITI
400-10/14/1 Kelulusan Pembelian oleh MITI
400-10/14/2 Kelulusan Pembelian oleh Kastam

400-11 Pelaburan (Penjanaan Pendapatan)

400-11/1 Pemantauan Pelaburan dan Penjanaan Pendapatan
400-11/1/1 Jawatankuasa Pelaburan Dan Penjanaan Pendapatan Universiti Putra Malaysia

400-11/2 Simpanan Tetap dan REPO
400-11/2/1 Pengurusan Simpanan Tetap dan REPO (General)
400-11/2/2 Simpanan Tetap dan REPO

400-11/3 Pelaburan Anak Syarikat/Syarikat Bersekutu
400-11/3/1 (Nama syarikat A)
400-11/3/2 (Nama syarikat B)

400-11/4 Projek Pelaburan dan Penjanaan Pendapatan
400-11/4/1 Pengurusan Projek Pelaburan dan Penjanaan Pendapatan
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400-11/4/2  Projek Penswastaan

400-12 Pengurusan Insuran

400-12/1 Pengurusan Insuran

400-12/1/1

Pengurusan Insuran (Mengikut No Insuran)

400-12/2 Polisi Insuran Aset Universiti

400-12/2/1
400-12/2/2
400-12/2/3
400-12/2/4
400-12/2/5
400-12/2/6
400-12/217
400-12/2/8
400-12/2/9

Insuran Bangunan Bagi Tahun ......

Insuran Kenderaan Bagi Tahun .......

Nota Debit Insuran Bangunan

Nota Debit Insuran Kenderaan

Insuran Pelajar(Money Takaful) (chek nama dgn HEPA)
Pemulangan Mudahrabah Insuran Bangunan
Pemulangan Mudahrabah Insuran Kenderaan
Cadangan Insuran Tawanan (Captive Insurance)

Polisi Insuran (Pengurusan Risiko Bangunan)

400-13 Pembiayaan dan Pinjaman

400-13/1 Kelulusan Pinjaman

400-13/1/1

Jawatankuasa Kelulusan Pinjaman

400-13/2 Pinjaman Kenderaan

400-13/2/1

Nama dan Nombor Mykad

400-13/3 Pinjaman Komputer

400-13/3/1

Nama dan Nombor Mykad

400-14 Audit Kewangan Dan Perkhidmatan

400-14/1 Audit Kewangan

400-14/1/1
400-14/1/2

Audit Pembayaran Emolumen
Audit Pengurusan Kewangan (Nama PTJ)
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400-14/2 Pemeriksaan Mengejut dan Susulan
400-14/2/1 Pemeriksaan Mengejutdan Susulan

400-14/3 Pengauditan Khas dan Siasatan
400-14/3/1 Pengauditan Khas dan Siasatan
400-14/4 Pelaksanaan Audit Prestasi
400-14/4/1  Audit Prestasi (Tajuk Audit)

400-14/5 Pelaksanaan Audit Dalam
400-14/5/1 Audit Dalam

400-14/6 Pemerhatian / Pertanyaan Audit Kewangan Dan Perkhidmatan
400-14/6/1 Pemerhatian / Pertanyaan Audit Kewangan Dan Perkhidmatan —
Kementerian Kewangan (MOF)
400-14/6/2 Pertanyaan Audit — Pembangunan

400-14/7 Pemerhatian/Pertanyaan Audit Kewangan
400-14/7/1 Pertanyaan audit

400-14/8 Teguran Audit
400-14/8/1 Teguran Audit Dalam
400-14/8/2 Teguran Audit Negara

400-14/9 Laporan Kewangan/Audit kementerian/Agensi
400-14/9/1 Laporan Jabatan Akauntan Negara Malaysia
400-14/9/2 Laporan Kementerian Kewangan Malaysia
400-14/9/3 Laporan Kementerian Pengajian Tinggi
400-14/9/4  Laporan Institute Of Internal Auditors
400-14/9/5 Laporan Malaysian Institute Of Accountants
400-14/9/6 Laporan Auditan Aduan
400-14/9/7 Laporan Auditan Susulan
400-14/9/8 Laporan Kewangan Pusat Tanggungjawab Universiti Putra Malaysia
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500 SUMBER MANUSIA

500-1 Pembangunan Organisasi

500-1/1 Perancangan Sumber Manusia

500-1/1/1
500-1/1/2
500-1/1/3

500-1/1/4
500-1/1/5
500-1/1/6

Perancangan Perjawatan UPM (Tahun .....)
Perancangan Pembangunan Sumber Manusia
Pelan Operasi Latihan/ Pembangunan Kerjaya

Pelan Penggantian (Succession Plan)
Panel Pembangunan Sumber Manusia
Search Committee

500-1/2 Penstrukturan Semula

500-1/2/1
500-1/2/2
500-1/2/3

500-1/2/4
500-1/2/5

Keperluan Perjawatan PTJ
Penstrukturan Semula Organisasi UPM
Penstrukturan Semula Organisasi PTJ

Pengurusan Lean Universiti Awam
Pengurusan Lean (UPM)

500-1/3 Pelan Penggantian

500-2 Perjawatan

500-2/1 Maklumat Perjawatan

500-2/2

500-2/3

500-2/1/1
500-2/1/2

Senarai/BukuPerjawatan
Surat Kelulusan Perjawatan (SKP) UPM

Pengisian Jawatan

500-2/2/1

Pengisian Jawatan di UPM

Tukar Ganti Semula Jawatan

500-2/3/1

Tukar Ganti Semula Jawatan di UPM
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500-2/4 Maklumat Pekerja / Pengemaskinian dan Penyemakan Maklumat

500-2/5

500-2/4/1
500-2/4/2
500-2/4/3

Maklumat/ Data Pekerja dalam HRMIS
Maklumat/ Data Pekerja Sistem Eihram
Urusan Buku Rekod Perkhidmatan

Opsyen Pertukaran Pelantikan

500-2/5/1
500-2/5/2
500-2/5/3

500-3 Skim Perkhidmatan

Opsyen Pensyarah Perubatan
Opsyen 81 Skim Perkhidmatan
Opsyen Skim Perkhidmatan

500-3/1 Skim Perkhidmatan / Skim Saraan

500-3/2 Pengiklanan

500-3/1/1
500-3/1/2

500-3/1/3
500-3/1/4
500-3/1/5
500-3/1/6
500-3/1/7
500-3/1/8
500-3/1/9
500-3/1/10
500-3/1/11
500-3/1/12
500-3/1/13
500-3/1/14
500-3/1/15
500-3/1/16

Sistem Saraan Malaysia (SSM)
Skim Bakat (B)

Skim Sains (C)

Skim Pendidikan (D)

Skim Sistem Maklumat (F)

Skim Pertanian (G)

Skim Kejuruteraan (J)

Skim Keselamatan Pertahanan Awam (KP)
Skim Pentadbiran dan Sokongan (N)

Skim Penyelidikan dan Pembangunan (Q)
Skim Mabhir/ Separuh Mahir / Tidak Mahir (R)
Skim Sosial (S)

Skim Perubatan dan Kesihatan (U)

Skim Kewangan (W)

Cross Fertilization

Skim Perkhidmatan UPM
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500-3/3

500-3/4

500-3/5

500-3/2/1
500-3/2/2
500-3/2/3

Pengiklanan Jawatan Tetap
Pengiklanan Jawatan Kontrak dan Pekerja Sambilan Harian
Jawatan di Agensi Kerajaan

Permohonan Kerja

500-3/3/1
500-3/3/2

Permohonan Kerja di UPM
Permohonan Kerja di Agensi Luar

Pelantikan dan Pengesahan

500-3/4/1
500-3/4/2
500-3/4/3
500-3/4/4
500-3/4/5
500-3/4/6
500-3/4/7
500-3/4/8
500-3/4/9
500-3/4/10
500-3/4/11
500-3/4/12
500-3/4/13
500-3/4/14
500-3/4/15
500-3/4/16
500-3/4/17

Pelantikan Canselor

Pelantikan Pro Canselor

Pelantikan Naib Canselor

Pelantikan Timbalan Naib Canselor

Pelantikan Dekan/Pengarah

Pelantikan Timbalan Dekan/Timbalan
Pengarah/Pengetua Kolej

Pelantikan Ketua Jabatan

Pelantikan Penyelaras Kecemerlangan

Pelantikan Skim Dalaman UPM

Pelantikan Pegawai Kanan Universiti

Penilai Luar

Pemeriksa Luar

Pelantikan Pegawai Penyelidik (RO)/ Pembantu Penyelidik (RA)
Pelantikan Pegawai Skim JPA

Pengesahan Dalam Perkhidmatan

Pemberian Taraf Berpencen(PTB)/Kumpulan Wang
Simpanan Pekerja (KWSP)

Pengambilan dan Pelanjutan Tempoh

500-3/5/1
500-3/5/2
500-3/5/3
500-3/5/4
500-3/5/5

Kriteria Saringan

Pengambilan Kumpulan P&P (Akademik)
Pengambilan Kumpulan P&P (Bukan Akademik)
Pengambilan Kumpulan Pelaksana
Pengambilan Kontrak
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500-3/6

500-3/7

500-3/8

500-3/9

500-3/10

500-3/5/6
500-3/5/7
500-3/5/8
500-3/5/9

500-3/5/10
500-3/5/11
500-3/5/12
500-3/5/13

Pengambilan Pekerja Sambilan Harian/PenunjukajarSambilan)

Jawatankuasa Pemilih (Guru)

Jawatankuasa Pemilih (Profesor)

Jawatankuasa Pemilih Bukan Akademik (Kumpulan Pengurusan & Profesional dan
Kumpulan Pelaksana)

Calon simpanan

Calon tidak berjaya

Perlanjutan Tempoh Percubaan

Pengambilan Tenaga Akademik Muda (TAM)

Tapisan Keselamatan (Terperingkat)

500-3/6/1
500-3/6/2

Tapisan Keselamatan
Tapisan Keutuhan

Penempatan dan Pertukaran

500-3/7/1
500-3/7/2
500-3/7/3
500-3/7/4

Pertukaran Tempat Bertugas Kakitangan Akademik

Pertukaran Tempat Bertugas Kakitangan Bukan Akademik (P&P)
Pertukaran Tempat Bertugas Kakitangan Bukan Akademik (Pelaksana)
Penempatan Latihan Industri/ Praktikum Pelajar

Pertukaran Pelantikan

500-3/8/1
500-3/8/2
500-3/8/3
500-3/8/4

Pinjaman
500-3/9/1
500-3/9/2

Pertukaran Pelantikan Jawatan
Pertukaran Tetap

Pertukaran Pelantikan
Pertukaran Sementara

Pinjaman Masuk
Pinjaman Keluar

Kenaikan Pangkat (Terperingkat)

500-3/10/1
500-3/10/2
500-3/10/3

Kumpulan Akademik (Profesor)
Kumpulan Akademik (Profesor Madya)
Kumpulan Akademik (Pensyarah Kanan)
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500-3/10/4 Kumpulan Pengurusan dan Profesional

500-3/10/5 Kumpulan Pelaksana

500-3/10/6 Kenaikan Pangkat Khas Untuk Penyandang

500-3/10/7 Jawatankuasa Pemilih untuk Jawatan Profesor, Kursi, Pendaftar, Bendahari, Ketua
Pustakawan, Penasihat Undang-undang

500-3/10/8 Jawatankuasa Pemilih Kumpulan Pengurusan & Profesional dan Kumpulan Pelaksana

500-3/10/9 Jawatankuasa Kelompok dan Kepakaran

500-3/10/10 Jawatankuasa Pelaksanan Syarahan Perdana (Inaugural)

500-3/10/11 Kenaikan Pangkat Pelan Kerjaya Baharu KKM

500-3/11 Pemangkuan / Kenaikan Pangkat
500-3/11/1 Jawatan Pentadbiran Universiti (Dekan, Pengarah, Ketua Unit)
500-3/11/2 Kumpulan Pengurusan Dan Profesional
500-3/11/3 Kumpulan Pelaksana/Sokongan

500-3/12 Penanggungan Kerja
500-3/12/1 Jawatan Pentadbiran Universiti (Dekan, Pengarah, Ketua Unit)
500-3/12/2 Kumpulan Pengurusan Dan Profesional
500-3/12/3 Kumpulan Pelaksana Sokongan

500-3/13 Senarai/Jadual Tugas/Nota Serah Tugas
500-3/13/1 Senarai Tugas Staf
500-3/13/2 Nota Serah Tugas Staf

500-3/14 Pengisytiharan Harta
500-3/14/1 Pengisytiharan Harta

500-3/15 Pengurusan Tatatertib (Terperingkat)

500-3/15/1 Siasatan Kes (SN: Aduan/Laporan/Siasatan/Arahan Pengerusi)

500-3/15/2 Jawatankuasa Tatatertib (Dengan Tujuan Buang Kerja Atau Turun Pangkat) (ikut
Kumpulan cth: Pengurusan Tertinggi, P&P dan Pelaksana)

500-3/15/3 Jawatankuasa Tatatertib (Bukan Dengan Tujuan Buang Kerja Atau Turun Pangkat) (ikut
Kumpulan cth: Pengurusan Tertinggi, P&P dan Pelaksana)

500-3/15/4 Jawatankuasa Rayuan Tatatertib (Dengan Tujuan Buang Kerja Atau Turun Pangkat) (ikut
Kumpulan cth: Pengurusan Tertinggi, P&P dan Pelaksana)
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500-3/16

500-3/17

500-3/18

500-3/19

500-3/20

500-4 Cuti

500-4/1

500-3/15/5 Jawatankuasa Rayuan Tatatertib (Bukan Dengan Tujuan Buang Kerja Atau Turun
Pangkat) (ikut Kumpulan cth: Pengurusan Tertinggi, P&P dan Pelaksana)
500-3/15/6 Fail Kes Staf (No. staf)

Bekerja di luar waktu pejabat
500-3/16/1 Permohonan Bekerja di luar waktu pejabat

Penglibatan di dalam Aktiviti Politik
500-3/17/2 Permohonan Penglibatan di dalam Aktiviti Politik

Perletakan Jawatan / Pelepasan Jawatan
500-3/18/1 Perletakan Jawatan
500-3/18/2 Pelepasan Jawatan

Pelarasan Dan Anjakan Gaji
500-3/19/1 Pelarasan dan Anjakan Gaiji
500-3/19/2 Rayuan Gaji

Persaraan

500-3/20/1 Persaraan Wajib/ Persaraan Pilihan/Persaraan Terbitan
500-3/20/2 Persaraan Atas Sebab Kesihatan

500-3/20/3 Persaraan Demi Kepentingan Awam

500-3/20/4 Persaraan Demi Kepentingan Perkhidmatan Awam

Pengurusan Cuti Atas Sebab Perkhidmatan

500-4/1/2  Cuti (No. Kakitangan)

500-4/1/2  Pengurusan Cuti Rehat Kakitangan

500-4/1/3 Pengurusan Cuti Tanpa Gaji/Separuh Gaji Kakitangan

500-4/1/4 Pengurusan Pengumpulan Bawa Baki Cuti dan Gantian Cuti Rehat
500-4/1/5 Pengurusan Cuti Rehat Genap 10 tahun Perkhidmatan/ Kenaikan Pangkat

500-4/2 Pengurusan Cuti Atas Sebab Perubatan
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500-4/3

500-4/4

500-4/5

500-4/6

500-4/7

500-4/8

500-4/2/1 Pengurusan Cuti Sakit

500-4/2/2 Pengurusan Cuti Sakit Lanjutan

500-4/2/3  Pengurusan Cuti Kerantina dan Cuti Kecederaan
500-4/2/4  Pengurusan Cuti Tibi, Kusta Dan Barah

Pengurusan Cuti Tidak Berekod

500-4/3/1 Pengurusan Cuti Gantian

500-4/3/2 Pengurusan Cuti Latihan Pasukan Sukarela/menghadiri Latihan atau Khemah Tahunan
Pertubuhan/Persatuan/Menghadiri Mesyuarat Persatuan Ikhtisas/Untuk Mengambil
Bahagian

500-4/3/3  Pengurusan Cuti Tidak berekod Untuk Masuk Peperiksaan

500-4/3/4  Pengurusan Cuti Tidak berekod Tugas Khas Perubatan

500-4/3/5  Pengurusan Cuti Tidak berekod Urusan Kematian/isteri bersalin

Pengurusan Cuti Lain-lain

500-4/4/1 Pengurusan Cuti Haji
500-4/4/2 Pengurusan Cuti Tanpa Gaji Menjaga Anak/ Mengikut Pasangan

Cuti Belajar

500-4/5/1  Cuti Belajar

500-4/5/2 Kursus Kenegaraan

500-4/5/3 Urusan Biasiswa SLAB/SLAI
500-4/5/4  Keputusan Jawatankuasa SLAB/SLAI

Cuti Penyelidikan
500-4/6/1  Cuti Penyelidikan

Cuti Sabatikal
500-4/7/1 Cuti Sabatikal

Cuti Post Doktoral
500-4/8/1 Cuti Post Doktoral
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500-5

500-4/9 Cuti Sub Kepakaran

500-4/9/1

Cuti Sub Kepakaran

500-4/10 Laporan Kemajuan Pengajian
500-4/10/1 Pemantauan Laporan Kemajuan Pengajian

Kompetensi

500-5/1 Peperiksaan

500-5/2

500-5/3

500-5/4

500-5/1/1
500-5/1/2
500-5/1/3
500-5/1/4
500-5/1/5
500-5/1/6
500-5/1/7

Peperiksaan Kenaikan Pangkat Secara Lantikan (KPSL)
Peperiksaan Perkhidmatan dan Jabatan

Induksi

Peperiksaan Penilaian Tahap Kecekapan (PTK)
Bridging Program Pembantu Makmal

Syllabus & Ujian Pembantu Makmal

Program Transformasi Minda (PTM)

Pengurniaan dan Penghargaan

500-5/2/1
500-5/2/2
500-5/2/3
500-5/2/4
500-5/2/5

Jawatankuasa Pemilihan Anugerah Perkhidmatan Cemerlang (APC)
Pencalonan Pengurniaan Darjah / Bintang / Pingat Kebesaran
Pencalonan Anugerah Bulanan Staf Cemerlang Pusat Tanggungjawab
Anugerah Perkhidmatan Cemerlang/ Terpuji

Penganugerahan Gelaran

Perancangan Sasaran Kerja Tahunan (SKT)

500-5/3/1
500-5/3/2

Sasaran Kerja Tahunan
Petunjuk Prestasi Utama Kakitangan

Penilaian Prestasi

500-5/4/1
500-5/4/2

Penilaian Prestasi Tahun ......
Mesyuarat Panel Pembangunan Sumber Manusia (PPSM) Induk
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500-5/4/3  Mesyuarat Rayuan Panel Pembangunan Sumber Manusia (PPSM)
500-5/4/4  Mesyuarat Panel Pembangunan Sumber Manusia (PPSM) PTJ

500-5/5 Pengurusan Audit
500-5/5/1  Sistem Pengurusan Audit Nilai
500-5/5/2 Pelaksanaan Penyelidikan Psikologi

500-6 Latihan

500-6/1 Pengurusan Latihan
500-6/1/1  Jawatankuasa Latihan Universiti
500-6/1/2 Brosur Latihan
500-6/1/3  Jawatankuasa Penilai Program Transformasi Minda

500-6/2 Latihan Dalam Negara
500-6/2/1  Latihan Anjuran UPM
500-6/2/2  Latihan Anjuran Agensi Luar
500-6/2/3  Latihan Kendiri
500-6/2/4  Nota Latihan
500-6/2/5  Latihan Dalam Negara Bagi Jangka Pendek
500-6/2/6  Latihan Dalam Negara Bagi Jangka Panjang

500-6/3 Latihan Luar Negara
500-6/3/1 Latihan Luar Negara Bagi Jangka Pendek
500-6/3/2  Latihan Luar Negara Bagi Jangka Panjang

500-6/4 Latihan Profesional
500-6/4/1  Penempatan Industri/Latihan Industri
500-6/4/2 Seminar Dalam Negara
500-6/4/3  Seminar Luar Negara

500-7 Perhubungan Pekerja
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500-7/1 Kaunseling

500-7/2

500-7/3

500-7/1/1
500-7/1/2
500-7/1/3
500-7/1/4
500-7/1/5
500-7/1/6
500-7/1/7

Kaunseling dan Bimbingan Staf (no. Staf) (Terperingkat)
Program Pementoran (P&P)

Temujanji Kaunseling

Motivasi

Program Jelajah Kampus

Program Peningkatan Prestasi

Akrab

Kebajikan/Sukan

500-7/2/1
500-7/2/2

500-7/2/3
500-7/2/4
500-7/2/5
500-7/2/6
500-7/217
500-7/2/8
500-7/2/9
500-7/2/10
500-7/2/11

Perubatan
500-7/3/1
500-7/3/2
500-7/3/3
500-7/3/4
500-7/3/5
500-7/3/6
500-7/3/7
500-7/3/8

Sumbangan Ehsan
Kematian/ Khairat Kematian

Program Anak Angkat

Jawatankuasa Sosial dan Kebajikan Universiti
Jawatankuasa Tadbir Urus Tabung Kebajikan Staf UPM
Jawatankuasa Kebajikan Pekerja UPM

Jawatankuasa Khairat Kematian dan Kebajikan

Sukan Staf

Pampasan Melalui Ex-Gratia

Pampasan Melalui Socso

Pakaian Seragam

Tuntutan Rawatan Perubatan (ikut ketogeri)
Klinik Panel (nama klinik)

Invoise Klinik Panel (Tahun.....)

Surat Jaminan Perubatan

Pekeliling Perubatan UPM

Jawatankuasa Kecil Perubatan
Jawatankuasa Perubatan UPM

Perubahan Maklumat Tanggungan
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500-7/4

500-7/5

500-7/6

500-7/3/9

Laporan Kehadiran Staf

Keselamatan Dan Kesihatan Pekerjaan (KKP)

500-7/4/1
500-7/4/2
500-7/4/3
500-7/4/4
500-7/4/5
500-7/4/6
500-7/417
500-7/4/8
500-7/4/9
500-7/4/10
500-7/4/11
500-7/4/12
500-7/4/13
500-7/4/14

Jawatankuasa Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (Nama PTJ)

Jawatankuasa Pemeriksaan Tempat Kerja

Pemeriksaan/Aktiviti Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (KKP) PTJ

Notifikasi NADOPOD dan Aduan KKP

Audit Keselamatan dan Kesihatan Dari Agensi Luar
Prosedur Kerja Selamat

Profail Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan
Pengurusan Keselamatan (Bahan ....... )
Pentauliahan/Sijil Kompiten Berdasarkan Akta KKP
Pengurusan Keselamatan Jentera Bawah AKJ 1967
Pengurusan Risiko Pekerjaan

Pengurusan Pelindungan Sinaran

Pengawasan Kesihatan (Health Surveillance)
Pemantauan Dedahan

Majlis Bersama Jabatan (MBJ)

500-7/5/1
500-7/5/2
500-7/5/3
500-7/5/4

Mesyuarat MBJ Induk

Mesyuarat MBJ Bersama Persatuan Pegawai Akademik
Mesyuarat MBJ Bersama Persatuan Pentadbir
Mesyuarat MBJ Bersama Kepertama

Pusat Perkembangan Kanak-Kanak

500-7/6/1
500-7/6/2
500-7/6/3
500-7/6/4

500-8 Personal (Peribadi)

Taman Asuhan Kanak-Kanak (TASKA)
Taman Didikan Kanak-Kanak (TADIKA)
Pusat Penjagaan Harian

Pusat Perkembangan Kanak-Kanak
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500-8/1 Kumpulan Pengurusan dan Profesional (Akademik)
500-8/1/1 Nombor Staf

500-8/2 Kumpulan Pengurusan dan Profesional (Bukan Akademik)
500-8/2/1  Nombor Staf

500-8/3 Kumpulan Pelaksana
500-8/3/1  Nombor Staf

500-8/4 Pegawai Pengurusan dan Profesional Kontrak / Sambilan / Sementara (Akademik)
500-8/4/1  Nombor Staf

500-8/5 Pegawai Pengurusan dan Profesional Kontrak / Sambilan / Sementara (Bukan Akademik)
500-8/5/1 Nombor Staf

500-8/6 Pegawai Pelaksana Kontrak / Sambilan / Sementara
500-8/6/1  Nombor Staf

600- PENGURUSAN UNIVERSITI
600-1 Urusan Penggubalan Perundangan

600-1/1 Perlembagaan
600-1/1/1  Perlembagaan UPM
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600-1/2 Statut
600-1/2/1 Statut Pemilihan Ahli Senat

600-1/3 Kaedah & Peraturan
600-1/3/1 Kaedah UPM (Perkara Akademik) 2003
600-1/3/2  Syarat kemasukan program pengajian
600-1/4 Dasar
600-1/4/1 Dasar Pengajian Siswazah
600-1/4/2 Polisi Pengajian Siswazah
600-1/4/3  Polisi Penyelidikan Universiti Putra Malaysia

600-1/5 Garis Panduan
600-1/5/1  Pembentukan Program Baharu, Penstrukturan Semula Kurikulum Program

600-2 Penyediaan Kertas Kabinet/Nota Jemaah Menteri

600-2/1 Kertas Kabinet
600-2/1/1  Tajuk Kertas Kabinet

600-2/2 Nota Jemaah Menteri
600-2/2/1  Tajuk Nota Jemaah Menteri

600-3 Pemberian Akreditasi Dalam dan Luar Negara

600-3/1 Program Pengajian
600-3/1/1 Nama Program Pengajian

600-3/2 Swaakreditasi Sementara
600-3/2/1  Nama Program Pengajian
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600-3/3 Swaakreditasi
600-3/3/1  Swaakreditasi Untuk Program Pengajian Prasiswazah (Program......
600-3/3/2  Swaakreditasi Untuk Program Pengajian Siswazah (Program......)

600-3/4 Akreditasi Badan Profesional
600-3/4/1  Nama Program Pengajian

600-3/5 Malaysian Qualification Registry (MQR)
600-3/5/1  COPIA- (KOD Amalan Akreditasi Institusi Pengajian)
600-3/5/2  COPPA-(Kod Amalan Akreditasi Program Pengajian)

600-3/6 Akreditasi Luar Negara
600-3/6/1  AACSB/Fakulti Ekonomi dan Pengurusan
600-3/6/2  TEAC/Fakulti Pengajian Pendidikan
600-3/6/3  Mesyuarat Akreditasi (TEAC)

600-3/7 Pengurusan Swaakreditasi dan Badan Profesional
600-3/7/1 Mesyuarat Jawatankuasa Swaakreditasi Program Pengajian
600-3/72 Mesyuarat Majlis Ketua Pengurusan Kualiti IPTA (MPQ-IPTA)
600-3/7/3  Pekeliling/Surat Pekeliling/Makluman MQA
600-3/7/4  Dokumen Jaminan Kualiti
600-3/7/5  Panel Penilai
600-3/7/6  Laporan Dwitahunan

600-4 Pentadbiran Akademik

600-4/1 Senat
600-4/1/1 Senat
600-4/1/2  Jawatankuasa Pengawalan Mutu Akademik
Program Kerjasama Universiti Putra Malaysia -IPTS (JUMPA)
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600-4/2

600-4/1/3

600-4/1/4
600-4/1/5
600-4/1/6
600-4/1/7
600-4/1/8
600-4/1/9
600-4/1/10
600-4/1/11
600-4/1/12
600-4/1/13
600-4/1/14
600-4/1/15

Jawatankuasa Pengawalan Mutu Akademik
Program Pendidikan Jarak Jauh (JUMPA PJJ)
Jawatankuasa Kurikulum Universiti

Jawatankuasa konferensi, Seminar dan Workshop Antarabangsa
Jawatankuasa Semakan siswazah

Jawatankuasa Pengajian Siswazah

Jawatankuasa Penasihat Fakulti

Jawatankuasa Pengajian Universiti

Jawatankuasa Penyemakan Keputusan Peperiksaan
Jawatankuasa Terjemahan Sinopsis

Jawatankuasa Pengajaran dan pembelajaran
Jawatankuasa Penilaian Kesetaraan
JawatankuasaKajian Peraturan Akademik

Jaminan Kualiti IPTA

Pembentukan/ Penstrukturan/ Semakan Semula Kurikulum/ Ko-kurikulum/ Program/
Kursus Baharu/ Modul

600-4/2/1
600-4/2/2
600-4/2/3
600-4/2/4
600-4/2/5
600-4/2/6
600-4/2/7
600-4/2/8
600-4/2/9
600-4/2/10
600-4/2/11
600-4/2/12
600-4/2/13

Pembentukan Program PraSiswazah Asasi/Diploma/ Bacelor/ DPLI
Pembentukan Program Siswazah Master/ PhD

Penstrukturan/ Semakan Semula Program PraSiswazah Asasi/Diploma/ Bacelor/ DPLI
Penstrukturan/ Semakan Semula Program Siswazah Master/ PhD
Jawatankuasa Kecil Kurikulum UPM

Jawatankuasa Matrikulasi UPM

Jawatankuasa Penasihat Fakulti (Nama Fakulti)

Jawatankuasa Penasihat Program (Nama Program)

Jawatankuasa Pemeriksa Program-Program Pengajian (Nama Fakulti)
Jawatankuasa Pakar Pengulas Rancangan Penyelidikan Primata
Jawatankuasa Pengajian Siswazah - (Nama Fakulti)

Jawatankuasa Kurikulum - (Nama Fakulti)

Jawatankuasa Pengkreditan Ko-Kurikulum Pelajar
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600-4/3

600-4/4

600-4/5

600-4/2/14 Jawatankuasa Kecil Kurikulum Pengajian Siswazah Universiti

600-4/2/15

Jawatankuasa Terjemahan Sinopsis (Nama Fakulti)

Pengajian Program Tanpa ljazah

600-4/3/1
600-4/3/2

Ikut Program
Ikut Semester

Pengambilan Pelajar Prasiswazah/Siswazah

600-4/4/1
600-4/4/2
600-4/4/3
600-4/4/4
600-4/4/5
600-4/4/6
600-4/4/7
600-4/4/8
600-4/4/9
600-4/4/10
600-4/4/11
600-4/4/12
600-4/4/13

Unjuran Pengambilan

Iklan/Promosi Pengambilan pelajar Prasiswazah/siswazah

Jawatankuasa Kecil Pengambilan Pelajar Siswazah (JAWATANKUASAPPS)
Permohonan Kemasukan

Pre-Council Meeting |

Pre-Council Meeting Il

Temuduga

Mesyuarat pemilihan bersama KPT

Tawaran Kemasukan Pelajar Baharu PraSiswazah Asasi/Diploma/Bacelor/DPLI
Tawaran Kemasukan Pelajar Baharu Siswazah Master/ PhD

Rayuan Kemasukan

Penangguhan Kemasukan

Penyata (laporan) Pelajar/Statistik

Pengambilan Pelajar Antarabangsa/ Bukan Warganegara

600-4/5/1
600-4/5/2
600-4/5/3
600-4/5/4
600-4/5/5
600-4/5/6

Jawatankuasa Pengambilan Pelajar Bukan Warganegara

Permohonan Kemasukan Pelajar Antarabangsa

Temuduga Pelajar Antarabangsa

Tawaran Kemasukan Pelajar Baharu PraSiswazah Pelajar Antarabangsa
Tawaran Kemasukan Pelajar Antarabangsa Baharu Siswazah

Rayuan Kemasukan Pelajar Antarabangsa
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600-4/5/7 Penangguhan Kemasukan Pelajar Antarabangsa

600-4/5/8  Permohonan dan Pembaharuan Visa Pelajar Antarabangsa Tahun 2011
600-4/5/9 Pengambilan Pelajar-Pelajar Luar Negara

600-4/5/10 Urusan Bahagian Perhubungan Antarabangsa UPM

600-4/5/11 Universiti-Universiti Luar Negara

600-4/6 Pendaftaran Pelajar
600-4/6/1 Pendaftaran Pelajar Baharu
600-4/6/2 Pendaftaran Pelajar Sambungan

600-4/7 Kad Pelajar
600-4/7/1  Kad Pelajar Tahun 20XX

600-4/8 Pendaftaran Kursus
600-4/8/1 Program PraSiswazah
600-4/8/2 Program Siswazah iGIMS
600-4/8/3  Tangguh Pengajian
600-4/8/4  Tukar Major/ Minor:
600-4/8/5  Tukar Program
600-4/8/6  Tukar Mod Pengajian
600-4/8/7  Lanjut Tempoh Pengajian
600-4/8/8  Tukar Taraf
600-4/8/9  Pengecualian Kursus (pra siswazah)
600-4/8/10 Penambahan / Pengguguran Kursus (pra siswazah)
600-4/8/11 Mengulang Kursus
600-4/8/12 Pelepasan Kuliah

600-4/9 Penjadualan Kuliah/ Peperiksaan
600-4/9/1  Jawatankuasa Penjadualan Kuliah

600-4/9/2 Jadual Waktu Akademik
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600-4/10

600-4/11

600-4/12

600-4/9/3
600-4/9/4

Jadual Kuliah/ Amali/Ujian
Jadual Peperiksaan

Pengajaran dan Pembelajaran

600-4/10/1

600-4/10/2
600-4/10/3
600-4/10/4
600-4/10/5
600-4/10/6
600-4/10/7

Jawatankuasa Pengajaran Dan Pembelajaran Universiti Putra Malaysia
(JAWATANKUASAPPUPM)

Jawatankuasa Pengajian Siswazah

Jawatankuasa Penyeliaan

Penyeliaan Pelajar Siswazah

Sistem Penasihat Akademik (PA) UPM

Maklumat Strategik

Jawatankuasa Pengajian Siswazah

Penamatan Pengajian

600-4/11/1
600-4/11/2
600-4/11/3
600-4/11/4

Tarik Diri (Berhenti)

Gagal Dan Diberhentikan

Keputusan Tatatertib

Jawatankuasa Rayuan Penamatan Pengajian

Pengurusan Peperiksaan

600-4/12/1
600-4/12/2

600-4/12/3
600-4/12/4
600-4/12/5
600-4/12/6
600-4/12/7
600-4/12/8
600-4/12/9

Penyediaan Ujian/ Peperiksaan Akhir

Penilaian Berterusan (Ujian, kuiz, tutorial, amali, amalan ladang, proposal defend,
tugasan pelajar, seminar, resital, latihan klinikal, posting medic, Studio, Latihan
Mengajar dan Praktikum Kaunseling (LMPK), Peperiksaan Akhir Kursus (viva)
Peperiksaan Komprehensif

Jawatankuasa Penyemakan Kertas soalan/Skema Jawapan akhir
Jawatankuasa Penyemakan Keputusan Peperiksaan Fakulti

Jawatankuasa Peperikasaan profesional Program Dr Perubatan

Jawatankuasa Exam Moderating Board (Penyediaan Peperiksaan)
Jawatankuasa Penyemakan Keputusan Peperiksaan Peringkat Universiti
Keputusan Ujian/ Peperiksaan Akhir
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600-4/13

600-4/14

600-4/15

600-4/16

600-4/17

600-4/12/10 Jawatankuasa Semakan Senat
600-4/12/11 Jawatankuasa Semakan Tajuk Tesis (JAWATANKUASASTT)
600-4/12/12 Jawatankuasa Pemeriksa Tesis
600-4/12/13 Pencapaian Pelajar Cemerlang

Pengurusan Latihan Industri

600-4/13/1 Latihan Industri

600-4/13/2 Starting School -telah semak dgn Pusat kokurikulum
600-4/13/3 Finishing School

Penyediaan Projek lImiah Tahun Akhir
600-4/14/1 Projek limiah Tahun Akhir(lkut Program Pengajian)

Program Bekembar (Twining Programme)
600-4/15/1 lkut Nama Program Pengajian dan Universiti (Bachelor TESL

Kokurikulum Berkredit

600-4/16/1 Teras Sukan

600-4/16/2 Teras Kebudayaan

600-4/16/3 Teras Khidmat Komuniti
600-4/16/4 Teras Kepemimpinan
600-4/16/5 Teras Kesukarelawan
600-4/16/6 Teras Daya Usaha dan Inovasi
600-4/16/7 Teras Keusahawanan
600-4/16/8 Teras Pengucapan Awam

Mobiliti Pelajar

600-4/17/1 Jawatankuasa Mobiliti Pelajar
600-4/17/2 Pelajar Luar Negara (Inbound)
600-4/17/3 Pelajar Dalam Negara (Outbound)

66



600-4/18

600-4/19

600-4/20

600-4/21

600-4/22

600-4/23

600-4/24

600-4/25

600-4/26

Pengijazahan/Pengiktirafan

600-4/18/1 Pelajar Layak Bergraduat

600-4/18/2 Semakan Transkrip dan Sijil

600-4/18/3  Transkrip dan Sijil

600-4/18/4 JAWATANKUASA ljazah Lanjutan (Nama Fakulti)/Penganugerahan ljazah Lanjutan
600-4/18/5 Penilaian/Pengiktirafan ljazah & Diploma UPM(JAWATANKUASA Kecil Kelayakan Sains)
600-4/18/6 Urusan Siswazah UPM

600-4/18/7 Pengesahan Pelajar (Ikut Kategori)

Fail Pelajar
600-4/19/1 Nama Pelajar dan ID Pelajar

Pelajar Luar Negara (Inbound)

Pelajar Dalam Negara(Outbound)

Pembiayaan UPM (Pelajar Luar Negara)

Pembiayaan UPM (Pelajar Dalam Negara)

Tanpa Pembiayaan UPM (Pelajar Luar Negara)
Tanpa Pembiayaan UPM(Pelajar Dalam Negara)
Data sistem maklumat pelajar
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600-4/27

600-4/26/1

Fail Pelajar

Konvokesyen

600-4/27/1
600-4/27/2
600-4/27/3
600-4/27/4

Jawatankuasa Induk Konvokesyen Tahun 20XX
Jawatankuasa Kecil Konvokesyen
Jawatankuasa Hadiah Universiti/ Fakulti
Jawatankuasa Tetap ljazah Kehormat

600-4/28 Tatatertib Pelajar

600-4/29

600-4/30

600-4/28/1
600-4/28/2

Jawatankuasa Tatatertib Pelajar
Fail Kes Pelajar (Nama dan No ID Pelajar

Program/Aktiviti Khas Akademik

600-4/29/1
600-4/29/2

Biologi Education — RECSAM(SN:Nama Aktiviti)
Bioteknologi Tumbuhan & Kultur Tisu

Pengajaran dan Pembelajaran (Kursus)

600-4/30/1
600-4/30/2
600-4/30/3
600-4/30/4
600-4/30/5
600-4/30/6
600-4/30/7
600-4/30/8
600-4/30/9

Pengajaran dan Pembelajaran
Kursus Semester
Disertasi/Projek Bacelor

Amalan Ladang

Pengajaran Kursus Semester (Kursus Tanpa Kredit)
Pakej ELEX Pengajian Siswazah

Aktiviti LAX

Kursus (Pengajaran) Kursus Bahasa

600-4/30/10 Khidmat Penyuntingan/Penterjemahan

68



700 HAL EHWAL PELAJAR

700-1 Pembangunan Pelajar

700-1/1

700-1/2

700-1/3

700-1/4

Kepimpinan
700-1/1/1  Debat IPTA
700-1/1/2  Kursus Kepimpinan

Seni Budaya Dan Kreatif
700-1/2/1 Kursus Penulisan Kreatif

Keusahawanan Dan Inkubator Pelajar
700-1/3/1 Program Usahawan Muda

Pasukan Latihan Pegawai Simpanan
700-1/4/1 KOR Sukarelawan Polis Siswa Siswi (SUKSIS)
700-1/4/2  Pasukan (PALAPES)

700-2 Pemilihan Perwakilan Pelajar

700-2/1

700-2/2

700-2/3

Pilihanraya Kampus

700-2/1/1  Jawatankuasa Perwakilan Pelajar Induk
700-2/1/2  Jawatankuasa kecil Pelaksana
700-2/1/3  Tunjuk Sebab Tidak Mengundi

Perwakilan pelajar UPM
700-2/2/1 Perwakilan pelajar UPM Tahun ........

Perwakilan Kolej
700-2/3/1  Perwakilan Kolej Mohamad Rashid
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700-2/3/2 Perwakilan Kolej Kedua
700-3 Persatuan/Kelab Pelajar

700-3/1 Persatuan Seni Mempertahankan Diri
700-3/1/1  Seni Silat Cekak Malaysia
700-3/1/2  Seni Silat Cekak Ustaz Hanafi
700-3/1/3  Seni Silat Lincah
700-3/1/4  Silat Seni Gayong Malaysia
700-3/1/5  Shito Ryu Karatedo
700-3/1/6  Tae Kwon Do
700-3/1/7  Aikido

700-3/2 Kelab Sukan dan Rekreasi
700-3/2/1 Akuatik
700-3/2/2 Outward Bounders

700-3/3 Kelab Kepimpinan
700-3/3/1 Rakan Muda
700-3/3/2 Kepimpinan Persatuan Pelajar (QKP)
700-3/3/3  Bimbingan Mahasiswa
700-3/3/4  Kepimpinan Putra (KEPUTRA)
700-3/3/5  Rakan Siswa
700-3/3/6  Golden Key National Honour Malaysia Chapter Universiti Putra Malaysia
700-3/3/7  AIESEC
700-3/3/8 Kumpulan Latihan Kelana Siswa
700-3/3/9  Al-Biruni
700-3/3/10 Kejurulatihan Dan Kepimpinan Rekreasi Luar
700-3/3/11 Pengacaraan
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700-3/4 Kelab Keusahawanan

700-3/5

700-3/6

700-3/7

700-3/4/1
700-3/4/2

Keusahawanan
Pengguna

Persatuan Keagamaan

700-3/5/1
700-3/5/2
700-3/5/3
700-3/5/4
700-3/5/5

Mahasiswa Islam
Buddhist

Hindu

Katholik

Ikatan Kristian

Kelab Kebudayaan

700-3/6/1
700-3/6/2
700-3/6/3
700-3/6/4
700-3/6/5
700-3/6/6
700-3/6/7
700-3/6/8
700-3/6/9
700-3/6/10
700-3/6/11
700-3/6/12
700-3/6/13
700-3/6/14
700-3/6/15

Kokurikulum Budaya (QKB)
Penggiat Teater Sejagat (PENTAS)
Cak Lampong

Kompang Seni Warisan (SEWAR)
Koir

Senitari Adimastuli

Nasyid Nahwan Nur

Tarian Klasik India

Dikir Barat Kijang Mas

Pantun dan Puisi Cenderawasih
Putra Rebana

Seni Budaya Zhong Hua

Debat Bahasa Melayu

Debat (Unit Mandarin)

Koir Fakulti

Kelab Kebajikan

700-3/7/1

Penyayang
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700-3/8

700-3/7/2
700-3/7/3
700-3/7/4
700-3/7/5
700-3/7/6
700-3/7/7
700-3/7/8

Perkasa Terengganu

Perkasa Johor

Perkasa Sabah

Perkasa Sarawak

Perkasa Pahang

Mahasiswa Anak FELDA (PESADA)
PEMADAM

Kelab/ Persatuan Peringkat Fakulti

700-3/8/1
700-3/8/2
700-3/8/3
700-3/8/4
700-3/8/5
700-3/8/6
700-3/8/7
700-3/8/8
700-3/8/9
700-3/8/10
700-3/8/11
700-3/8/12
700-3/8/13
700-3/8/14
700-3/8/15
700-3/8/16
700-3/8/17
700-3/8/18
700-3/8/19
700-3/8/20
700-3/8/21

Mahasiswa Pertanian (PERMATANI)

Mahasiswa Fakulti Bahasa Moden Dan Komunikasi (PMFBMK)
MahasiswaFakulti Ekonomi Dan Pengurusan (FEMSA)
Mahasiswa Fakulti Perhutanan (PERMAIHUTAN)

Mahasiswa Fakulti Pengajian Alam Sekitar (PMFPAS)
Mahasiswa Kejuruteraan (PEMAJU)

Sains Dan Teknologi Kayu (PERSATEK)

Institut Of Electrical & Electronic Engineers Cawangan

Pelajar (IEEESB)

Mahasiswa Fakulti Bioteknologi Dan Sains Biomolekul (BIOMIX)
Mahasiswa Fakulti Ekologi Manusia (PMFEM)

Mahasiswa Fakulti Sains Teknologi Makanan (FOSTECH)
Mahasiswa Fakulti Sains Komputer Dan Teknologi Makanan (PMFSKTM)
Pelajar Pembangunan Sumber Manusia (PESUMA)

Asasi

Perakaunan (UPEC)

Mekanikal Dan Pembuatan (M?EC)

Kejuruteraan Kimia (CHESS)

Kejuruteraan Biologi Dan Pertanian-Cawangan Mahasiswa (MSAE-SC)
Kejuruteraan Proses Dan Makanan (PROFEC)

Kejuruteraan Sistem Komputer Dan Komunikasi
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700-3/9

700-3/8/22
700-3/8/23
700-3/8/24
700-3/8/25
700-3/8/26
700-3/8/27
700-3/8/28
700-3/8/29
700-3/8/30
700-3/8/31
700-3/8/32
700-3/8/33
700-3/8/34
700-3/8/35
700-3/8/36
700-3/8/37
700-3/8/38
700-3/8/39
700-3/8/40
700-3/8/41
700-3/8/42
700-3/8/43
700-3/8/44
700-3/8/45
700-3/8/46
700-3/8/47

Aerospace Engineering Society (AEROS)
Bioperubatan

Perubatan Putra

Pemakanan Dan Dietetik

Kesihatan Persekitaran Dan Pekerjaan (ENVOCH)
Mahasiswa Biologi

Fizik

Kimia

Matematik

Multimedia

Linux

Sistem Komputer

Mahasiswa Fakulti Perubatan Veterinar (VETERNAK)
Zoologico

Mahasiswa Bimbingan Dan Kaunseling

Teaching English As A Second Language (TESL)
PBMP

Sains Pertanian

Persatuan Mahasiswa

Sains Rumah Tangga

Pendidikan Jasmani

BPPL (Badan Pembimbing Pendidikan Luar)
PEMAFSAS > Persatuan Mahasiswa Fakulti Sains

Persatuan Pencinta Alam (MALAYSIAN NATURE SOCIETY)

Persatuan Pelajar Siswazah (PERSIS)
Persatuan Universiti-Universiti Malaysia (AMU)

Persatuan Kolej Kediaman

700-3/9/1
700-3/9/2

Kolej Mohamad Rashid
Kolej Kedua
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700-3/9/3
700-3/9/4
700-3/9/5
700-3/9/6
700-3/9/7
700-3/9/8
700-3/9/9
700-3/9/10
700-3/9/11
700-3/9/12
700-3/9/13
700-3/9/14
700-3/9/15
700-3/9/16
700-3/9/17
700-3/9/18

700-4 Penginapan Pelajar

700-4/1/1
700-4/1/2

Kolej Tun Dr. Ismail

Kolej Canselor

Kolej Kelima

Kolej Keenam

Kolej Sultan Alaeddin Suleiman Shah
Kolej Tun Perak

Kolej Pendeta Za’ba

Kolej Sepuluh

Kolej Sebelas

Kolej Dua Belas

Kolej Tiga Belas

Kolej Empat Belas

Kolej Lima Belas

Kolej Enam Belas

Kolej Tujuh Belas

Kolej Sri Rajang (Kampus Bintulu)

700-4/1 Pendaftaran Penginapan

Pendaftaran Pelajar Baharu di Kolej
Pendaftaran Pelajar Lama di Kolej

700-4/2 Pertukaran Kolej Kediaman
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700-4/2/1 Permohonan Pertukaran Kolej Kediaman

700-4/3 Permohonan Kolej Kediaman
700-4/3/1 Permohonan Penginapan di Kolej
700-4/3/2 Permohonan Rayuan Menginap di Kolej
700-4/3/3  Permohonan Penginapan Luar Kampus

700-4/4 Kolej Kediaman
700-4/4/1 Nama Aktiviti dan Nama Kolej Tahun XXX

700-5 Kebajikan Pelajar

700-5/1 Pemantauan Kebajikan
700-5/1/1  Jawatankuasa Kebajikan Pelajar

700-5/2 Kad Makan (Mealplan)
700-5/2/1 Pemohonan Kad Makan Tahun

700-5/3 Kad Buku (Bookplan)
700-5/3/1 Pemohonan Kad Buku Tahun

700-5/4 Khairat Kematian
700-5/4/1 Keahlian
700-5/4/2 Bantuan

700-5/5 Bantuan OKU
700-5/5/1 Permohonan Bantuan OKU Tahun

700-5/6 Rawatan Perubatan
700-5/6/1  Kad Perubatan Pelajar - Nama Pelajar (No Matrik)
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700-6 Kaunseling dan Kerjaya

700-6/1 Bimbingan Akademik

700-6/2

700-6/3

700-6/1/1

Bimbingan Akademik Pelajar

Kaunseling Pelajar

700-6/2/1

Sesi Kaunseling

Bimbingan Kerjaya

700-6/3/1
700-6/3/2

Pameran Kerjaya
CEO @Faculty Programme

700-7 Biasiswa/Tajaan/ Bantuan

700-7/1

Biasiswa
700-7/1/1
700-7/1/2
700-7/1/3
700-7/1/4
700-7/1/5

700-7/1/6
700-7/1/7
700-7/1/8
700-7/1/9

700-7/1/10
700-7/1/11
700-7/1/12
700-7/1/13

Jabatan Perkhidmatan Awam (JPA)

Majlis Amanah Rakyat (MARA)

PTPTN

Bank Negara

Biasiswa/Dermasiswa Persekutuan Pelajar-Pelajar UPM

Akademi Seni Budaya dan Warisan Kebangsaan
Badan Litbang Pertanian

Bangladesh Agriculture Research Council
Biasiswa Organisasi (L/Negara)

Brunei Government Scholarship
Dewan Bahasa dan Pustaka
Diversatech (M) Sdn Bhd

Emeaging Nations Science Foundation
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700-7/1/14
700-7/1/15
700-7/1/16
700-7/1/17
700-7/1/18
700-7/1/19
700-7/1/20
700-7/1/21
700-7/1/22
700-7/1/23
700-7/1/24
700-7/1/25
700-7/1/26
700-7/1/27
700-7/1/28
700-7/1/29
700-7/1/30
700-7/1/31
700-7/1/32
700-7/1/33
700-7/1/34
700-7/1/35
700-7/1/36
700-7/1/37
700-7/1/38
700-7/1/39
700-7/1/40
700-7/1/41
700-7/1/42
700-7/1/43

FAO (FIAT PANIS)

Felda Holdings Bhd

Fiji Government Scholarship

Forest Research Institute Malaysia (FRIM)

Govt Saudi Arabia

Graduate Research Assistance

Graduate Research Fellowship

Hesn Hab Agricultural Association

High Commission for Republic of Pakistan, Kuala Lumpur
Ikram Education Sdn. Bhd

Indonesia Directorate General of Higher Education
Ministry Of National Education (IDGHE)

Institut Penyelidikan dan Kemajuan Pertanian Malaysia
Islamic Development Bank

Jabatan Perkhidmatan Awam Brunei

Jabatan Perkhidmatan Awam Negeri Sabah
Jabatan Perkhidmatan Veterinar

Kementerian (Tawaran Sementara)

Kementerian Kesihatan Malaysia

Kementerian Pelajaran Malaysia(KPM)
Kementerian Pendidikan Malaysia (KPM)
Kementerian Pengajian Tinggi (MyMaster)
Kementerian Pengajian Tinggi Malaysia
Kementerian Pengajian Tinggi Malaysia (Bajet Mini)
Kementerian Pengajian Tinggi Malaysia (MyPhD)
Kementerian Pertahanan Malaysia

Kementerian Sains, Teknologi dan Inovasi
Kementerian Sumber Asli dan Alam Sekitar
Kerajaan Negeri Sabah

Kerajaan Negeri Sarawak

77



700-7/1/44
700-7/1/45
700-7/1/46
700-7/1/47
700-7/1/48
700-7/1/49
700-7/1/50
700-7/1/51
700-7/1/52
700-7/1/53
700-7/1/54
700-7/1/55
700-7/1/56
700-7/1/57
700-7/1/58
700-7/1/59
700-7/1/60
700-7/1/61
700-7/1/62
700-7/1/63
700-7/1/64
700-7/1/65
700-7/1/66
700-7/1/67
700-7/1/68
700-7/1/69
700-7/1/70
700-7/1/71
700-7/1/72
700-7/1/73

Kingdom of Saudi Arabia

Kolej Universiti Islam Antarabangsa Selangor

Lembaga Getah Malaysia

Lembaga Koko Malaysia

Lembaga Lebuhraya Malaysia

Lembaga Minyak Sawit Malaysia

Lembaga Perindustrian Kayu Malaysia

Lembaga Pertubuhan Peladang

Lembaga Zakat Selangor, Majlis Agama Islam Selangor
Libyan People Bureau

Majlis Agama Islam Negeri Sembilan

Malaysian Aricultural Research And Development Institute
Malaysian Institute Nuclear Technology

Malaysian International Scholarship (KPTM)

Malaysian Palm Oil Board (MPOB)

Masterskill

Mimos Berhad

Multimedia University

Nakhon Si Thammarat Rajabhat University

National Science Fellowship

Pasca

Pegawai Tetap UPM

Perbadanan Produktiviti Negara (NPC)

Perbadanan Putrajaya

Perbadanan Tabung Pendidikan Tinggi Nasional (PTPTN)
Pertubuhan Keselamatan

Petroliam (Skim Pembangunan Petronas)

Pihak Berkuasa Kemajuan Pekebun Kecil Perusahaan Getah (RISDA)
Pinjaman Kerajaan Negeri Perak

Pusat Perubatan Universiti Malaya
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700-7/1/74
700-7/1/75
700-7/1/76
700-7/1/77
700-7/1/78
700-7/1/79
700-7/1/80
700-7/1/81
700-7/1/82
700-7/1/83
700-7/1/84
700-7/1/85
700-7/1/86
700-7/1/87
700-7/1/88
700-7/1/89
700-7/1/90
700-7/1/91
700-7/1/92
700-7/1/93
700-7/1/94
700-7/1/95
700-7/1/96
700-7/1/97
700-7/1/98
700-7/1/99

700-7/1/100
700-7/1/101
700-7/1/102
700-7/1/103

Searca

Sekolah Pengajian Siswazah

Self-Finance

Sementara

Sime Darby

Sindh Agriculture University Tandojam

Sirim Berhad

Skim Biasiswa Penyelidikan Pasca Siswazah Universiti
Skim Latihan Akademik Bumiputra (JPA)

Skim Latihan Akademik Bumiputra (KPTM)
Skim Latihan Akademik Ipta (SLAI)

Special Graduate Research Allowance

Sri Lanka

Sudan Government

Sudan University Of Science And Technology
Telekom Research And Development Sdn Bhd
Terengganu Advanced Technical Institute (TATI)
TWAS/TWOWS

UCSI Education Sdn Bhd

Universitas Negeri Padang

Universiti Industri Selangor

Universiti Islam Antarabangsa Malaysia
Universiti Kebangsaan Malaysia

Universiti Kuala Lumpur

Universiti Malaysia Pahang

Universiti Malaysia Terengganu

Universiti Pendidikan Sultan Idris

Universiti Pertahanan Nasional Malaysia
Universiti Putra Malaysia

Universiti Sains Malaysia
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700-7/2

700-7/3

700-7/4

700-7/5

700-7/6

700-7/1/104

700-7/1/105
700-7/1/106
700-7/1/107
700-7/1/108
700-7/1/109
700-7/1/110

700-7/1/111
700-7/1/112
700-7/1/113
700-7/1/114
700-7/1/115
700-7/1/116
700-7/1/117
700-7/1/118

Pinjaman
700-7/2/1
700-7/2/2
700-7/2/3

Universiti Teknikal Malaysia Melaka

Universiti Teknologi Mara

Universiti Tenaga Nasional

Universiti Utara Malaysia

World Health Organization

Yayasan 1 Malaysia Development Berhad
Yayasan Albukhary

Yayasan Biasiswa Sarawak Tunku Abdul Rahman
Yayasan Khazanah

Yayasan Negeri Sembilan

Yayasan Pahang

Yayasan Pelajaran Johor

Yayasan Sarawak

Yayasan Tunku Abd Rahman Sarawak (TAR)
Yemen Govt

JPA
MARA
PTPTN

Tabung Pinjaman

700-7/3/1

Nama dan nombor Kad Pengenalan

Bantuan Zakat

700-7/4/1

Tahun

Tabung Kebajikan Pelajar

700-7/5/1

Nama Peminjam

Bantuan Kewangan Pelajar Siswazah UPM
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700-7/6/1  PinjamanUPM

700-7/6/2 Biasiswa Naib Canselor (BNC)

700-7/6/3  Jawatankuasa Pemilih Biasiswa Pengajian Siswazah (JAWATANKUASAPBPS)
700-7/6/4 Pecah Kontrak Biasiswa Naib Canselor UPM

700-8 ALUMNI

700-8/1 Alumni Universiti Putra Malaysia
700-8/1/1 Kajian Pengesanan Graduan Tahun 20xx
700-8/1/2 Putra Sarjana
700-8/1/3  Yayasan Pak Rashid
700-8/1/4  Outreach Alumni
700-8/1/5  Minggu Sukan Alumni
700-8/1/6  Syarahan Awam Alumni

700-8/2 Alumni Antarabangsa
700-8/2/1 Ikut nama alumni dan Universiti

700-9 PEMBANGUNAN KEUSAHAWANAN DAN KEBOLEHPASARAN GRADUAN
700-9/1 Pembangunan Keusahawanan
700-9/2 Kebolehpasaran Graduan
800 - PENYELIDIKAN DAN INOVASI
800-1 Kerjasama Penyelidikan
800-1/1 Kerjasama Penyelidikan Dalam Negara

800-1/1/1 Kerjasama Penyelidikan MARDI (contoh)
800-1/1/2 Kerjasama Penyelidikan UKM
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800-1/2 Kerjasama Penyelidikan Luar Negara

800-1/2/1
800-1/2/2

Kerjasama Penyelidikan (nama agensi ).....
Kerjasama Penyelidikan ...

800-2 Pembangunan Penyelidikan

800-2/1 Pemantauan Penyelidikan

800-2/2

800-2/1/1
800-2/1/2
800-2/1/3

800-2/1/4

800-2/1/5
800-2/1/6

Jawatankuasa Penyelidikan Universiti

Jawatankuasa Kerja Penyelidikan

Jawatankuasa Penyelidikan Fakulti/ Institut/ Akademi/

Pusat

Jawatankuasa Pemilih Menghadiri Seminar/Konferansi/ Simposium
dan Sangkutan Penyelidikan Luar Negara

Jawatankuasa Audit Penyelidikan UPM
Akreditasi Makmal (Kod........ )

Geran Penyelidikan

800-2/2/1
800-2/2/2
800-2/2/3
800-2/2/4
800-2/2/5
800-2/2/6
800-2/2/7
800-2/2/8
800-2/2/9
800-2/2/10
800-2/2/11
800-2/2/12
800-2/2/13

FRGS

SCIENCE FUND/ Penyelidikan Science Fund RM9
TOPDOWN MOSTI

RUGS

LRGS

ERGS

FELDA

MARDI

BERNAS

SIME DARBY

SIRIM

Malaysian Toray Foundation
Mitsubishi Co Ltd
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800-3

800-4

800-2/3

800-2/2/14 PERNAS
800-2/2/15 Geran Insentif Penyelidikan dan Pembelajaran (GIPP)
800-2/2/16 Knowledge Transfer Programme (KTP)

Knowledge Management Portal (KM Portal)
800-2/3/1 Pengurusan KM Portal
800-2/3/2  Laporan KM Portal

Geran Kerajaan Utama

800-3/1

800-3/2

800-3/3

800-3/4

800-3/5

FRGS (552300) Geran Penyelidikan Fundamental IPT
800-3/1/1 Fail Kes (Nama Projek)

SCIENCE FUND (545000)-MOSTI
800-3/2/1  Fail Kes (Nama Projek)

RUGS (9100000) Research University Grant Scheme
800-3/3/1 Fail Kes (Nama Projek)

LRGS-- Skim Geran PenyelidikanJangka Panjang (LRGS)
800-3/4/1 Fail Kes (Nama Projek)

ERGS-- Skim Geran Penyelidikan Eksploratori (ERGS)
800-3/5/1  Fail Kes (Nama Projek)

Geran Penyelidikan Terimaan Terus

800- 4/1 FELDA

800- 4/1/1  Fail Kes (Nama Projek)

800- 4/2 MARDI
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800- 4/2/1  Fail Kes( Nama Projek)

800- 4/3 BERNAS
800- 4/3/1  Fail Kes (Nama Projek)

800- 4/4 SIME DARBY
800- 4/4/1  Fail Kes (Nama Projek)

800- 4/5 SIRIM
800- 4/5/1  fail Kes (Nama Projek)

800- 4/6 Malaysian Toray Foundation
800- 4/6/1  Fail Kes (Nama Projek)

800- 4/7 Mitsubishi Co Ltd
800- 4/7/1  Fail Kes (Nama Projek)
800-5 Geran Penyelidikan Pembangunan & Pengkomersilan (3P)

800- 5/1 Perbadanan Nasional Berhad (PERNAS)
800-5/1/1  Fail Kes (Nama Projek)

800- 5/2 Majlis Kanser Nasional (MAKNA)
800-5/2/1 Fail Kes (Nama Projek)
800-5/2/2 Panel Penilai Geran Universiti Penyelidikan/Mesy. Panel Penilai Geran RU
800-6 Pengkomersilan

800-6/1 Penjenamaan /Cap Dagang
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800-7

800-6/2

800- 6/3

800-6/1/1 Pertanian

800-6/1/2 Enzim

800-6/1/3  Teknologi

800-6/1/4 Perisian

800-6/1/5 Bahan Material
800-6/1/6 Perubatan dan Kesihatan
800-6/1/7  Bioteknologi

800-6/1/8  Kejuruteraan

800-6/1/9 Sains

800-6/1/10 Veterinar

Penggunaan Paten Universiti Putra Malaysia
800-6/1/2  Nama syarikat

Pembentangan Penyelidikan

800- 6/3/1  Syarahan Inaugural/Perdana

800- 6/3/2  Syarahan Inaugural Luar Fakulti

800- 6/3/3  Program Pensiswazahan Secara "One-off"

Pembantu Penyelidikan

800-7/1

800-7/2

800-7/3

800-7/4

Graduate Research Assistance (GRA)
800-7/1/1 Projek .........

Special Graduate Research Assistance (S-GRA)
800-7/2/1  Nama projek .........

Graduate Research Assistance (GRA)
800-7/3/1 Nama projek .........

Graduate Research Fellowship (GRF)
800-7/4/1 Nama projek .........
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800-7/5

800-7/6

800-7/7

International Graduate Research Fellowship (i-GRF)

800-7/5/1

ama projek .........

Graduate Research Fellowship (GRF)

800-7/6/1
800-7/6/2
800-7/6/3
800-7/6/4
800-7/6/5

Surat Menyurat Dengan Bendahari GRF/i-GRF
Maklumat Bantuan Pengajaran GRF

Rekod Kehadiran Ke Kampus GRF

Pecah Kontrak atau Pindah Kontrak GRF
Lain-lain Urusan GRF

International Graduate Research Fellowship (i-GRF)

800-7/7/1
800-7/7/2

Surat Panggilan Sebagai Panel Temuduga
Kertas Temuduga Biasiswa
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