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PERMOHONAN CUTI BELAJAR / BIASISWA

- BAGI PEGAWAI KUMPULAN SOKONGAN -

BAHAGIAN I - BUTIR-BUTIR PERIBADI
	Nama Pegawai  (Huruf Besar)
	_______________________________________________________________

	Alamat Surat Menyurat
	_______________________________________________________________

	No. Kad Pengenalan
	_______________________________________________________________

	Tarikh Lahir  (Umur)
	_______________________________________________________________

	Keturunan / Agama
	_______________________________________________________________

	Taraf Perkahwinan
	_______________________________________________________________


KELAYAKAN AKADEMIK
	
	Nama Sekolah / Maktab / Universiti / Institusi
	Kelulusan
	Tarikh Kelulusan


	(a)
	__________________________________________
	____________________
	____________________

	(b)
	__________________________________________
	____________________
	____________________

	(c)
	__________________________________________
	____________________
	____________________

	(d)
	__________________________________________
	____________________
	____________________


BAHAGIAN II - BUTIR-BUTIR PERKHIDMATAN
	Gelaran Jawatan Sekarang
	


	(a)   Skim Perkhidmatan
	_____________________________________________________

	(b)   Kumpulan Perkhidmatan
	_____________________________________________________

	(c)   Klasifikasi Perkhidmatan
	_____________________________________________________

	Tarikh Lantikan
	_____________________________________________________

	Tarikh Pengesahan
	_____________________________________________________

	Taraf Jawatan
	_____________________________________________________

	Gaji Sekarang
	_____________________________________________________

	Gred Gaji
	_____________________________________________________

	Peringkat
	_____________________________________________________

	Tugas-tugas Yang Dijalankan Sekarang

(nyatakan dengan ringkas)
	____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


BAHAGIAN III - BUTIR-BUTIR KELUARGA
	Nama Isteri / Suami *
	_____________________________________________________

	No. Kad Pengenalan
	_____________________________________________________

	Pekerjaan
	_____________________________________________________

	Majikan
	_____________________________________________________

	Alamat Majikan
	_____________________________________________________

	
	_____________________________________________________

	
	_____________________________________________________


	Bilangan Anak
	______________________________________________________________


	
	
	Nama Anak
	Tarikh Lahir


	
	(1)
	_____________________________________
	_________________

	
	(2)
	_____________________________________
	_________________

	
	(3)
	_____________________________________
	_________________

	
	(4)
	_____________________________________
	_________________

	
	(5)
	_____________________________________
	_________________


BAHAGIAN IV - BUTIR-BUTIR KURSUS YANG AKAN DIIKUTI
	Tempat Pengajian (Universiti/Institusi)
	________________________________________________________

	Kursus/Latihan
	________________________________________________________

	Ijazah Yang Akan Dikurniakan
	________________________________________________________

	Tarikh Kursus Bermula
	________________________________________________________

	Tarikh Kursus Tamat
	________________________________________________________


	Bidang Pengkhususan Yang Hendak Diikuti

(Sila lampirkan salinan surat penerimaan untuk mengikuti kursus/latihan dari Universiti/Institusi berkenaan)
	Pilihan Pertama

Pilihan Kedua

Pilihan Ketiga
	:   _____________________________________

:   _____________________________________

:   _____________________________________


	Nyatakan Dengan Ringkas Mengapa
	________________________________________________________

	Bidang Kursus/Latihan Ini Dipilih
	________________________________________________________

	
	________________________________________________________


	Bantuan Yang Telah Diperolehi :
	

	Nama Biasiswa
	________________________________________________________

	
	Tarikh Mula :  ________________    Tarikh Tamat :  _____________



	Tempoh Cuti Belajar Yang Dipohon
	_______  Tahun               ________    Bulan

	
	Tarikh Mula :  _________________   Tarikh Tamat :  ____________


	Taraf Cuti Belajar Yang Dimohon
	Cuti Belajar Bergaji Penuh / Separuh Gaji / Tanpa Gaji *


Saya faham bahawa sekiranya saya terpilih melanjutkan pelajaran dan diluluskan Cuti Belajar Bergaji Penuh/Cuti Belajar Separuh Gaji/Cuti Belajar Tanpa Gaji,  saya akan dikehendaki menandatangani Perjanjian untuk berkhidmat dengan Universiti bagi satu tempoh yang ditetapkan.  Tempoh perkhidmatan ini dikira dari tarikh kursus/latihan yang diambil itu tamat atau dari tarikh kepulangan saya ke Malaysia selepas tamat kursus/latihan  (yang mana terkemudian).

	Tarikh :   _________________
	Tandatangan  :   ___________________________________________

Pemohon


PERHATIAN
1. Sekiranya ruangan tidak mencukupi, sila sertakan lampiran.

2. Sila kemukakan salinan surat penerimaan mengikuti kursus/latihan dan dokumen lain yang berkaitan.

3. Permohonan ini hendaklah dibuat melalui Ketua Jabatan/Dekan/Pengarah selewat-lewatnya tiga (3) bulan sebelum kursus/latihan bermula.  Dekan/Pengarah/Ketua Jabatan diminta memajukan borang ini kepada Pendaftar, Universiti Putra Malaysia.

	UNTUK KEGUNAAN PEJABAT


ULASAN KETUA JABATAN   

	(Sila beri ulasan mengenai perkara-perkara berikut:
	____________________________________________

	
	____________________________________________

	(i) Kesesuaian kursus/latihan dengan rancangan Jabatan; dan
	________________________________________________________________________________________

	(ii)  samada pemergian pegawai ini menjejaskan tugas-tugas di Jabatan.  Nyatakan nama pegawai lain yang akan mengambilalih tugas beliau).
	____________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	____________________________________________

	
	____________________________________________

	
	____________________________________________


	Tarikh :   _________________
	Tandatangan  :   ___________________________________________

dan Cop Rasmi

Jabatan


ULASAN DEKAN/PENGARAH   

	(jika berkenaan)
	____________________________________________

	
	____________________________________________

	
	____________________________________________

	
	____________________________________________

	
	____________________________________________

	
	____________________________________________

	
	____________________________________________

	
	____________________________________________


Permohonan Pegawai Disokong / Tidak Disokong  *
	Tarikh :   _________________
	Tandatangan  :   ___________________________________________

dan Cop Rasmi

Jabatan


*   potong yang mana tidak berkenaan.

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA


( Pejabat Pendaftar )












































Dua (2) Keping


Gambar Ukuran


Passport Sahaja


Dikehendaki
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